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П 0 1  Р У К П В П Д Е Ћ А  Р А Д Н А  М Е С Т А  У  

П Р П С В Е Т И  

Назив раднпг 
места Директпрустанпве 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Oбезбеђује закпнитпст рада у устанпви; 
 Планира, прганизује и прати пствариваое прпграма   пбразпваоа и васпитаоа и свих 

активнпсти устанпве, у складу са закпнпм; 
 Спрпвпди мере и активнпсти на псигураоу квалитета и унапређиваоу пбразпвнп-

васпитнпг рада; 
 Планира, прганизује и  кпнтрплище рад заппслених у устанпви; 
 Сарађује са рпдитељима, пднпснп старатељима деце/ушеника, заппсленима , прганима 

јединице лпкалне сампуправе, другим прганизацијама и удружеоима у устанпви и 
другим  и заинтереспваним лицима и институцијама; 

 Пдлушује п наменскпм кприщћеоу средстава утврђених финансијским планпм и планпм 
јавних набавки; 

 Прати  пствариваое развпјнпг плана устанпве; 
 Предузима мере ради изврщаваоа налпга прпсветнпг инспектпра и прпсветнпг 

саветника, кап и других инспекцијских пргана; 
 Благпвременп и ташнп пдржава ажурнпст базе ппдатака п устанпви у пквиру јединственпг 

инфпрмаципнпг система прпсвете; 
 Пбавља активнпсти у вези са пбавещтаваоем заппслених, ушеника и рпдитеља пднпснп 

старатеља, струшних пргана и пргана управљаоа п свим питаоима пд интереса за рад 
устанпве и пвих пргана; 

 Сазива и рукпвпди седницама васпитнп-пбразпвнпг, наставнишкпг, пднпснп педагпщкпг 
већа, без права пдлушиваоа; 

 Пбразује струшна тела и тимпве, усмерава и усклађује рад струшних пргана у устанпви; 
 Ппднпси извещтаје п свпм раду и раду устанпве пргану управљаоа, најмаое два пута 

гпдищое; 
 Дпнпси ппщти акт п прганизацији и систематизацији ппслпва; 
 Пдлушује п правима, пбавезама и пдгпвпрнпстима деце, ушеника и заппслених; 
 Планира и прати струшнп усаврщаваое и спрпвпди ппступак за стицаое зваоа 

наставника, васпиташа и струшнпг сарадника. 
 Струшнп се усаврщава 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.59. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа :  
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09. 2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или вище пбразпваое -  за директпре предщкплских устанпваи 
директпре пснпвних щкпла на ппнпвљенпм кпнкурсу. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Дпзвпла за рад (пплпжен испит за директпра устанпве и лиценца за наставника или струшнпг 
сарадника). 

Раднп 
искуствп 

Најмаое 5 пднпснп 10 гпдина рада на ппслпвима пбразпваоа и васпитаоа накпн стешенпг 
пдгпварајућег пбразпваоа, зависнп пд степена струшне спреме. 
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Назив раднпг 
места Директпрустанпвестандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Заступа и представља устанпву;  
 Дпнпси акт п прганизацији и систематизацији ппслпва у устанпви; 
 Пдлушује п кприщћеоу средстава у складу са закпнпм и пдгпвара за пдпбраваое и 

наменскп кприщћеое средстава;  
 Стара се п пбиму и квалитету пствариваоа Плана и прпграма устанпве; 
 Предлаже Управнпм пдбпру пдлуке из оегпве надлежнпсти и стара се п оихпвпм 

спрпвпђеоу;  
 Пдлушује п пријему и расппређиваоу радника, престанку раднпг пднпса, п ппјединашним 

правима и пбавезама радника у раднпм пднпсу и п другим питаоима у складу са 
закпнпм; 

 Издаје налпге за службена путпваоа; 
 Ппднпси извещтај п свпм раду Управнпм пдбпру и Министарству; 
 Пдлушује п текућпј ппслпвнпј пплитици на пснпву планпва и прпграма развпја; 
 Планира, прганизује и прати рад и ушинак заппслених; 
 Јаснп кпмуницира и прпмпвище прганизаципне  стандарде. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шланпм 53. Закпна п ушенишкпм и 
студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

5 гпдина раднпг искуства; 
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Назив раднпг 
места Заменикдиректпра у устанпвистандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Замеоује директпра у слушају спрешенпсти директпра да пбавља ппслпве и задатаке; 
 Израђује анализе,  извещтаје, инфпрмације и друге материјале за Управни пдбпр и 

директпра; 
 Анализира и предлаже кпнкретна рещеоа за ппједине прпблеме у разним фазама 

реализације пдређенпг ппсла и даје пдгпварајуће предлпге директпру устанпве; 
 Даје струшна мищљеоа директпру устанпве; 
 Ушествује у рукпвпђеоу и прганизује и прати рад и ушинак заппслених на пснпву 

делегираних пвлащћеоа директпра; 
 Асистира у ппстављаоу циљева у раду прганизације,  прганизаципних целина и нижих 

рукпвпдилаца; 
 Прати реализацију ппстављених циљева, предузима пп пптреби кпрективне акције и даје 

ппвратну инфпрмације пдгпвпрним рукпвпдипцима нижих нивпа, у кппрдинацији са 
директпрпм; 

 Јаснп кпмуницира и прпмпвище стандарде ппнащаоа и ушинка у прганизацији. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.53. пднпснп шл.60 Закпна п 
ушенишкпм и студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09. 2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

3 гпдине раднпг искуства; 
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Назив раднпг 
места Ппмпћникдиректпра у устанпвистандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Ппмаже директпру у  планираоу, утврђиваоу и спрпвпђеоу прпцеса рада и ппслпвне и 
развпјне пплитике устанпве; 

 Ппмаже директпру у припремаоу и дпнпщеоу прпграма и планпва устанпве, предузима 
мере, прганизује, кппрдинира и пдгпвпран је за изврщаваое прпграма и планпва; 

 Асистира директпру у унапређеоу прганизације рада, даје упутства и налпге за 
квалитетнп и раципналнп пбављаое ппслпва и задатака; 

 Кппрдинира рад радних јединица и пдгпвара за успещан, закпнит рад, технплпщку и 
радну дисциплину у тим јединицама; 

 Разматра и рещава прганизаципна питаоа на пснпву делегираних пвлащћеоа 
директпра; 

 Кooрдинирa и ушествује у раду тимпва и oргaнa; 
 Планира,прганизује, рукпвпди и кпнтрплище изврщеое свих ппслпва и задатака у пквиру 

дпма; 
 Ушествује у изради Гпдищоег прпграма рада и Извещтаја п раду у делу кпји се пднпси на 

дпм ушеника; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.53. пднпснп шл.60. Закпна п 
ушенишкпм и студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09. 2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

3 гпдине раднпг искуства; 
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Назив раднпг 
места Управникдпма 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, прганизује, рукпвпди и кпнтрплище  изврщеое свих ппслпва и задатака у 
пквиру дпма;  

 Ушествује у изради прпграма и плана Устанпве и реализује их; 
 Сашиоава извещтаја п слпбпдним местима у дпму и дпставља их ппмпћнику директпра 

за смещтај и щефу службе за расппделу студентских места;   
 Спрпвпди мере за псигураое безбенпсти кприсника услуга и импвине дпмадпма   
 Фпрмира кпмисију за принуднп исељеое кап и друге кпмисије интернпг карактера и 

пдгпвпран је за оихпв рад; 
 Кпнтрплище и пверава захтеве за требпваоа пднпснп набавку ситнпг инвентара и 

пптрпщнпг материјала у раднпј јединици;  
 Ушествује у пријему кприсника у дпм;  
 Впди евиденцију у ппступку усељеоа и исељеоа кприсника услуга у дпм; 
 Прати разлишиту висину трпщкпва пп врстама; 
 Кпмуницира са кприсницима услуга дпма;  
 Прати и пдгпвара за стаое пбјекта, уређаја и ппреме у дпму; 
 Рукпвпди и прганизује заппслене, прати оихпв рад и ушинак и кпнтрплище и пверава 

разлишите врсте евиденција из радних пднпса заппслених. 
 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.53. Закпна п ушенишкпм и 
студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005;  

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или вище пбразпваое.    

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

2 гпдине раднпг искуства; 
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Назив раднпг 
места Управникдпмазасмештај и исхрану 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Прганизује, кппрдинира, рукпвпди и кпнтрплище изврщеое свих ппслпва и задатака у 
пквиру радне јединице; 

 Дпгпвара се са щефпм рестпрана и щефпм кухиое п раду на јелпвницима и требпваоима 
за недељу дана; 

 Пбилази рестпран, кухиоу и магацине, прпба храну, кпнтрплище рад на услужнпј линији 
и рещава текућа питаоа на лицу места; 

 Кпнтрплище спрпвпђеое HACCP система у сектпру исхране; 
 Кпнтрплище квалитет намирница у кухиои и магацину и кпнтрплище услпве шуваоа; 
 Ушествује у изради гпдищоег плана рада и прпграма рада Устанпве и пдгпвпран је за 

оихпву реализацију у пквиру радне јединице;  
 Предлаже мере за унапређиваое стандарда смещтаја и исхране кприсника услуга и 

предлаже мере за птклаоаое недпстатака кпји настају у прпцесу пружаоа услуга; 
 Спрпвпди пптребне мере безбеднпсти и защтите кприсника услуга и импвине дпма   
 Прима рашуне за кприщћеое услуга смещтаја и исхране кприсника, пверава их и предаје 

рашунпвпдственпј служби; 
 Сарађује са сектпрпм финансијскп-рашунпвпдствених ппслпва, сектпрпм за централне 

набавке и службпм за ппщте и кадрпвске ппслпве у дирекцији Устанпве; 
 Кпнтрплище прганизацију усељаваоа и исељаваоа кприсника смещтаја; 
 Кпнтрплище и пверава захтеве за требпваоа пднпснп набавку прехрамбене рпбе, ситнпг 

инвентара и пптрпщнпг материјала у раднпј јединици; 
 Впди разгпвпре са кприсницима и са радницима п мпгућнпстима унапређеоа услуга и 

прпцеса рада. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.53. пднпснп шл.60. Закпна п 
ушенишкпм и студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005;  

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или вище пбразпваое. 

4) Изузетнп: лице са 4. и 5. степенпм струшне спреме (управник рестпрана). 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

5 гпдина раднпг искуства на ппслпвима пбразпваоа или студентскпг стандарда. 
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П 0 2  Р А Д Н А  М Е С Т А  У  П Р Е Д Ш К П Л С К П М ,  

П С Н П В Н П М  И  С Р Е Д О Е М  П Б Р А З П В А О У  

Назив раднпг 
места Васпитач 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Припрема, планира, реализује и вреднујепствариваое прпграма васпитнп-пбразпвнипг 
рада; 

 Структурира ппдстицајну средину за ушеое и развпј уз активнп ушещће деце;  
 Заједнп са децпм  креира ппдстицајну средину за ушеое и развпј све деце, припрема 

средства и материјале за игру  и разлишите активнпсти, ппдстише  ппзитивну спцијалну 
климу и ппдржава ушещће деце у заједници врщоака и пдраслих; 

 Прати и пружа ппдрщку дпбрпбити и целпвитпм развпју у сарадои са кплегама и 
рпдитељима пднпснп старатељима деце; 

 Впди прпписану евиденцију и педагпщку дпкументацију; 
 Ушествује у прганизпваним пблицима културне активнпсти и јавне делатнпсти устанпве; 
 Сарађује са рпдитељима или старатељима деце и щирпм друщтвенпм заједницпм; 
 Пбавља ппслпве дежурства; 
 Ушествује у раду струшних пргана и тимпва устанпве; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп  у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и шл.39. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и пбразпваоу: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или пдгпварајуће вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Дефектплпг – васпитач 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Припрема, планира, реализује и вреднује пствариваое  прпграма васпитнп-пбразпвнпг 
рад са децпм у развпјнпј групи; 

 Прати и пружа ппдрщку дпбрпбити целпвитпм развпју деце у сарадои са кплегама и 
рпдитељима, пднпснп старатељима; 

 Креира ппдстицајну средину за ушеое и развпј све деце, припрема средства и материјале 
за игру  и разлишите активнпсти, ппдстише  ппзитивну спцијалну климу и ппдржава 
ушещће деце у заједници врщоака и пдраслих; 

 Ушествује у изради, праћеоу и вреднпваоу ИПП-а у сарадои са струшним сарадникпм и 
рпдитељима, пднпснп старатељима деце; 

 Впди прпписану евиденцију и педагпщку дпкументацију; 
 Ушествује у раду струшних пргана и тимпва устанпве; 
 Ушествује у прганизпваним пблицима културне активнпсти и јавне делатнпсти устанпве; 
 Сарађује са рпдитељима, пднпснп старатељима, заппсленима у устанпви и и 

институцијама у щирпј друщтвенпј заједници; 

 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и шл.39. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и пбразпваоу: 
1) на студијама другпг степена мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 
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Назив раднпг 
места Медицинскасестраваспитач 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Припрема, планира, реализује и вреднује пствариваое прпграма неге и васпитнп-
пбразпвнпг рада са децпм дп три гпдине; 

 Креира  ппдстицајну средину за ушеое и развпј деце, припрема средства и материјале за 
игруи разлишите типпве активнпсти, ствара и пдржава ппзитивну спцијалну климу у 
васпитнпј групи; 

 Прати и пружа ппдрщку  дпбрпбити и целпвитпм развпју  деце у сарадои са кплегама и 
рпдитељима деце; 

 Впди прпписану евиденцију и педагпщку дпкументацију; 
 Сарађује са рпдитељима, пднпстнп старатељима, заппсленим у устанпви и другим 

заинтереспваним лицима и институцијама 
 Ушествује у раду струшних пргана и тимпва  устанпве; 

 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

1) Пдгпварајуће  средое пбразпваое у шетвпрпгпдищоем трајаоу, стешенп у складу са 
шл.121. Закпна п пснпвама система пбразпваоа и васпитаоа, и шл.39. Закпна п 
предщкплскпм васпитаоу и пбразпваоу; 

2) Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.39. Закпна п предщкплскпм 
васпитаоу и пбразпваоу, на студијама првпг степена (пснпвне струкпвне студије), или 
пдгпварајуће вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Наставникразредненаставе 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, припрема  и пстварује све пблике нaстaве и другe oбликe oбрaзoвнo-вaспитнoг 
рaдa у складу са планпм и прпгрампм устанпве; 

 Пружа дпдатну ппдрщку ушеницима из псетљивих друщтвених група, талентпваним 
ушеницима и ушеницима са тещкпћама у развпју и ушествује у раду тима за израду ИПП-а; 

 Ушествуjе у спрпвпђеоу испита; 
 Впди прпписану евиденциjу и педагпщку дпкументацију; 
 Пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине и ментпра приправнику; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Сарађује са рпдитељима, пднпснп старатељима, заппсленим у устанпви и другим 

заинтереспваним лицима и институцијама у лпкалнпј заједници. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника 
и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. гпдине; 

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или пдгпварајуће вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Наставник у прпдуженпмбправку 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Пстварује садржаје пбразпвнп-васпитнпг рада у прпдуженпм бправку; 
 Впди рашуна п исхрани ушеника, стицаоу радних, хигијенских, културних навика и 

ппдстише ушенике на сампсталан рад; 
 Планира, припрема и пстварује  пбразпвнп-васпитни рад и активира ушенике у 

слпбпднпм времену раднп-технишким, прпизвпдним, хуманитарним, сппртским, 
културнп-уметнишким, забавним и другим активнпстима; 

 Брине п здрављу ушеника и предузима превентивне мере ради пшуваоа здравља 
ушеника, васпитава их и шува; 

 Прати развпј ушеника и резултате у ушеоу: 
 Ппдстише ушенике на ппстизаое бпљих резултата; 
 Сарађује са ппрпдицама ушеника; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Впди пдгпварајућу евиденцију  и педагпщку дпкументацију; 
 Ушествује у раду тимапва и пргана устанпве 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника 
и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или пдгпварајуће вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Наставник у целпдневнпјнастави 

Назив 
ппдраднпг 
места 

Наставник у 
целпдневнпјнастави 

Наставник у 
целпдневнпјнастави са 
пдељеоским старешинствпм 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, припрема и пстварује  све пблике нaстaве и другe oбликe oбрaзoвнo-вaспитнoг 
рaдa у складу са прпгрампм устанпве; 

 Планира, припрема и пстварује  пбразпвнп-васпитни рад и активира ушенике у 
слпбпднпм времену раднп-технишким, прпизвпдним, хуманитарним, сппртским, 
културнп-уметнишким, забавним и другим активнпстима; 

 Брине п здрављу ушеника и предузима превентивне мере ради пшуваоа здравља 
ушеника, васпитава их и шува; 

 Пружа дпдатну ппдрщку ушеницима из псетљивих друщтвених група, талентпваним 
ушеницима и ушеницима са тещкпћама у развпју и ушествује у раду тима за израду ИПП-а; 

 Прганизује, ушествуjе и прати спрпвпђеое испита; 
 Впди прпписану евиденциjу и педагпщку дпкументацију; 
 Припрема и реализује излете, ппсете, наставу у прирпди;  
 Пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Сарађује са рпдитељима, пднпстнп старатељима, заппсленим у устанпви и другим 

заинтереспваним лицима и институцијама 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће  виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника 
и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005;  

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005;  

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или пдгпварајуће вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Дефектплпг – наставник 

Назив 
ппдраднпг 
места 

Дефектплпг – наставник 
Дефектплпг – наставник са 
пдељеоским старешинствпм 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Припрема, планира, реализује и вреднује васпитнп-пбразпвни рад са ушеницима; 
 Прати и ппдржава развпј ушеника и оихпвп напредпваое у сарадои са кплегама и 

рпдитељима пднпснп старатељима; 
 Ушествује у изради, праћеоу и вреднпваоу ИПП-а у сарадои са струшним сарадникпм и 

рпдитељима, пднпснп старатељима ушеника; 
 Впди прпписану педагпщку дпкументацију; 
 Пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине; 
 Ушествује у раду струшних пргана и тимпва устанпве; 
 Ушествује у прганизпваним пблицима културне и јавне делатнпсти устанпве; 
 Прпцеоује стаоа, снаге, сппспбнпсти, интереспваоа, ризике и пптребе ушеника  и других 

знашајних пспба у пкружеоу ушеника битних за оегпв развпј и напредпваое; 
 Сарађује са рпдитељима, пднпснп старатељима, заппсленима у устанпви и и 

институцијама у щирпј друщтвенпј заједници; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника 
и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине,  пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Наставникпредметненаставе 

Назив 
ппдраднпг 
места 

Наставникпредметненастав
е 

Наставникпредметненаставе са 
пдељеоским старешинствпм 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, припремама  и пстварује све пблике нaстaве и другe oбликe oбрaзoвнo-
вaспитнoг рaдa у складу са планпм и прпгрампм устанпве; 

 Пружа дпдатну ппдрщку ушеницима из псетљивих друщтвених група, талентпваним 
ушеницима и ушеницима са тещкпћама у развпју и ушествује у раду тима за израду ИПП-а; 

 Ушествуjе у спрпвпђеоу испита; 
 Впди прпписану евиденциjу и педагпщку дпкументацију; 
 Пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине, ментпра приправнику; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Сарађује са рпдитељима, пднпстнп старатељима, заппсленим у устанпви и другим 

заинтереспваним лицима и институцијама; 
 Припрема и реализује излете, ппсете, наставу у прирпди. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника 
и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли, пднпснп, Правилникпм п степену и врсти 
пбразпваоа наставника из ппщтепбразпвних предмета, струшних сарадника и васпиташа у 
струшним щкплама, пднпснп, у складу са пдгпварајућим правилникпм п степену и врсти 
пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних наставника у гимназији / струшнпј 
щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или пдгпварајуће вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Наставникпрактичненаставе 

Назив 
ппдраднпг 
места 

Наставникпрактичненастав
е 

Наставникпрактичненаставе са 
пдељеоским старешинствпм 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, припрема и пстварује  практишну наставу и другe oбликe oбрaзoвнo-вaспитнoг 
рaдa у складу са прпгрампм устанпве; 

 Ушествује у изради и припреми планпва и прпграма   Шкпле и оихпвпј реализацији у 
делу кпји се пднпси на практишну наставу; 

 Сарађује са рпдитељима и старатељима ушеника, са устанпвама, предузећима и другим 
прганизацијама у циљу реализације наставе; 

 Пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине; 
 Струшнп се усаврщава и прати струшне и наушне  инпвације; 
 Пстварује индивидуалну наставу - пбуку; 
 Прати и прпушава прпписе  из делпкруга  свпга рада. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Виспкп пбразпваое стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама система 
пбразпваоа и васпитаоа, и пдгпварајућим правилникпм п степену и врсти пбразпваоа 
наставника, струшних сарадника и ппмпћних наставника у струшнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или пдгпварајуће вище пбразпваое; 

Наппмена:  
За лица затешена на пвим радним местима важи:  
4) пбразпваое петпг степена струшне спреме пднпснп специјалистишкп пбразпваое; 
5) за наставника практишне наставе – кпји је инструктпр практишне наставе за индивидуалну 

пбуку ушеника  - 3. степен струшне спреме пдгпварајућег усмереоа и специјализација. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

5 гпдина искуства у струци за струшну спрему ппд 4) и 5) 
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Назив раднпг 
места Прганизатпр практичне наставе и вежби 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира и прпграмира васпитнп-пбразпвни рад у практишнпј настави(кпја се 
реализује у щкпли и у привредним субјектима/устанпвама) 

 Ппмаже директпру у пбављаоу ппслпва везаних за рад практишне наставе; 

 Пбавља инструктивнп педагпщки рад; 

 Сарађује са ђашким прганизацијама; 

 Анализира реализацију и мере за унапређеое практишне наставе; 

 Надзире и кпнтрплище изврщеое гпдищоег плана рада везанп за практишну 
наставу; 

 Кпнтрплище прпстпр и инвентар пре и ппсле заврщетка наставе; 

 Прганизује дежурства у радипницама;  

 Израђује расппред практишне наставе,прпфесипналне праксе,блпк наставе; 

 Струшнп се усаврщава. 

 Прати и прпушава закпнске прпписе  из делпкруга  свпга рада. 
 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Стешенп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим правилникпм п степену и врсти 
пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних наставника у струшнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 
студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005; 
2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 
3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине,  или вище пбразпваое; 
Наппмена:  
4) средое пбразпваое и специјалистишкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим 

правилникпм п врсти пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних наставника у 
струшнпј щкпли. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен специјалистишки, пднпснп мајстпрски испит 

Раднп 
искуствп 

Петпгпдищое раднп искуствп у струци стешенп ппсле специјалистишкпг, пднпснп мајстпрскпг 
испита (за лица из ташке 4. у рубрици Струшна спрема/ пбразпваое), пднпснп петпгпдищое 
раднп искуствп у пбласти пбразпваоа (за лица из ташака 1,2 и 3. у рубрици Захтевана струшна 
спрема/врста пбразпваоа). 
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Назив раднпг 
места Ппмпћнинаставник 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Пбавља ппслпве припреме за  извпђеое шаспва практишне  наставе; 
 Извпди и демпнстрира ппступке на шаспвима практишне наставе; 
 Извпди делпве практишне наставе, прпфесипналне праксе, ппд неппсредним 

рукпвпдствпм наставника; 
 Ушествује у реализацији наставе-вежби и блпк наставе;  
 Ради у наставнпј  бази ппслпве  за кпје нису псппспбљени ушеници; 
 Сарађује са наставницима практишне и тепријске наставе; 
 Планира и требује пптребне материјале и средства за рад на шасу и наставнпј бази. 
 Струшнп се усаврщава и прати инпвације у струци 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Средое пбразпваое стешенп у складу са шл.121. Закпна п пснпвама система пбразпваоа и 
васпитаоа, и пдгпварајућим правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника, 
струшних сарадника и ппмпћних наставника у струшнпј щкпли 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Наставникуметничких и стручнихпредмета у музичкпј и 

балетскпјшкпли 

Назив 
ппдраднпг 
места 

Наставникуметничких и 
стручнихпредмета у 
музичкпј и балетскпјшкпли 

Наставникуметничких и 
стручнихпредмета у музичкпј и 
балетскпјшкпли са 
пдељеоским старешинствпм 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, припремама  и пстварује све пблике нaстaве и другe oбликe oбрaзoвнo-
вaспитнoг рaдa у складу са НПП и гпдищоим планпм и  щкплским прпгрампм устанпве; 

 Припрема ушенике за кпнцертну и јавну делатнпст щкпле; 
 Ушествује у раду испитних кпмисија; 
 Прганизује и пдржава интерне шаспвe; 
 Ушествује у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине; 
 Сарађује са рпдитељима; 
 Впди  евиденцију и педагпщку дпкументацију; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника, 
струшних сарадника и ппмпћних наставника у струшним и уметнишким щкплама у ппдрушју 
рада Култура, уметнпст и јавнп инфпрмисаое: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине, или пдгпварајуће вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Наставникиграчкихпредмета у балетскпјшкпли 

Назив 
ппдраднпг 
места 

Наставникиграчкихпредмет
а у балетскпјшкпли 

Наставникиграчкихпредмета у 
балетскпјшкпли са 
пдељеоским старешинствпм 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, припремама  и пстварује све пблике нaстaве и другe oбликe oбрaзoвнo-
вaспитнoг рaдa у складу са НПП и гпдищоим планпм и  щкплским прпгрампм устанпве; 

 Припрема ушенике за ушещће у кпнцертнпј и јавнпј делатнпсти устанпве, на такмишеоима 
и фестивалима; 

 Пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине; 
 Сарађује са рпдитељима и старатељима ушеника и васпиташима у дпмпвима ушеника; 
 Впди педагпщку дпкументацију и друге евиденције; 
 Ушествује у раду струшних пргана; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое пбразпваое, стешенп у складу са шл.121. Закпна п пснпвама система 
пбразпваоа и васпитаоа, и Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника, 
струшних сарадника и ппмпћних наставника у струшним и уметнишким щкплама у ппдрушју 
рада Култура, уметнпст и јавнп инфпрмисаое 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пцена „задпвпљава“ на претхпднпј прпвери радне сппспбнпсти (аудицији). 

Раднп 
искуствп 

10 гпдина играшке праксе, пднпснп педагпщкпг рада. 
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Назив раднпг 
места Кпрепетитпр 

Ппшти ппис 
ппсла 

У музичкпј шкпли: 
 Реализује кпрепетицију, припрема ушенике за кпнцертну и јавну делатнпст щкпле (шаспви 

у настави, интерни шаспви и јавни шаспви, кпнцерти )  
 Ушествује у припремаоу и струшнп-педагпщкпм пствариваоу наставнпг плана и прпграма 
 Присуствује седницама струшних актива и псталих струшних пргана 
 Сарађује са рпдитељима 
 Впди педагпщку дпкументацију и прпписану евиденцију 
 Ушествује у реализацији  ппправних, разредних и псталих испита 
 Пбавља ппслпве и радне задатке припремаоа за наставу 
 Ушествује у раду тимпва и пргана устанпве; 

У балетскпј шкпли: 
 Ппмаже у планираоу, припреми  и реализацији нaстaве играшких предмета и других 

oблика oбрaзoвнo-вaспитнoг рaдa у складу са планпм и прпгрампм устанпве; 
 Ппмаже наставнику играшких предмета у избпру музике за наставу играшких предмета и 

прпналази тражени нптни материјал; 
 Пп пптреби кпмппнује нпве нумере или прилагпђава ппстпјеће кпмппзиције пдређеним 

кпрепграфијама; 
 Припрема и снимаое звушних записа и материјала за сценскп извпђеое; 
 Врщи нптираое звушних записа;   
 Припрема и прганизује друге ваннаставне активнпсти ушеника, 
 Ушествуjе у спрпвпђеоу испита; 
 Впди прпписану евиденциjу и педагпщку дпкументацију; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Сарађује са рпдитељима, пднпстнп старатељима, заппсленим у устанпви и другим 

заинтереспваним лицима и институцијама; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника, 
струшних сарадника и ппмпћних наставника у струшним и уметнишким щкплама у ппдрушју 
рада Култура, уметнпст и јавнп инфпрмисаое: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10. 09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Штимермузичкихинструмената 

Ппшти ппис 
ппсла 

 пдржава све клавире  (инструменте) у щкпли у исправнпм стаоу и редпвнп щтимује; 
 пдржава инструменте у исправнпм стаоу и када се кпристе изван щкпле; 
 редпвнп прпверава  клавире  (инструменте) у свим ушипницама, набавља материјал 

пптребан за ппправку инструмената  и птклаоа кварпве кпји би мпгли да пнемпгуће 
извпђеое наставе ; 

 за време летоег и зимскпг распуста када се не пдржава настава ппправља и щтимује 
клавире (инструменте)  и врщи генерални преглед, птклаоа кварпве кпји мпгу да се 
ппправе без сервисера,  струшним саветима ппмаже при набавци клавира 
(инструмената). 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое  пбразпваое 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - педагпг 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Дппринпси ствараоу пптималних услпва за развпј деце и ушеника и унапређиваоу 
васпитнп-пбразпвнпг, пднпснп пбразпвнп-васпитнпг рада; 

 Ушествује у планираоу, прпграмираоу, праћеоу и вреднпваоу пствариваоа васпитнп-
пбразпвнпг рада; 

 Прати, анализира и ппдстише целпвит развпја детета и ушеника;  
 Пружа ппдрщку и ппмпћ васпиташима и наставницима у планираоу, припремаоу и 

реализацији свих видпва васпитнп-пбразпвнпг рада; 
 Пбавља саветпдавни рад са ушеницима, рпдитељима, пднпснп старатељима и 

заппсленима у устанпви; 
 Пружа ппдрщку у изради и развијаоу индивидуалних пбразпвних планпва и сарађује са 

интерреспрнпм кпмисијпм у прпцени пптреба за дпдатнпм пбразпвнпм, здравственпм 
и/или спцијалнпм ппдрщкпм детету или ушенику;  

 Ушествује у раду струшних тимпва и пргана устанпве; 
 Впди прпписану евиденцију и педагпщку дпкументацију; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Кппрдинира и/или ушествује у раду тима за защтиту пд насиља, злпстављаоа и 

занемариваоа; 
 Врщи тестираое деце при упису у први разред и прпверу спремнпсти за превремени 

упис у щкплу; 
 Сарађује са центрпм за спцијални рад и другим релевантним институцијама;   
 Иницира и ушествује у истраживаоима пбразпвнп-васпитне праксе на нивпу устанпве; 
 Сарађује са институцијама, лпкалнпм заједницпм, струшним и струкпвним 

прганизацијама пд знашаја за успещан рад устанпве; 
 Струшнп се усаврщава 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, пднпснп, шл.42. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и 
пбразпваоу, и правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника и струшних сарадника 
у пснпвнпј щкпли /гимназији /струшнпј щкпли: 
 на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 
 на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 

виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - педагпгзаликпвнп /музичкп 

/физичкпваспитаое 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Ушествује у планираоу, прпграмираоу, праћеоу и вреднпваоу пствариваоа васпитнп-
пбразпвнпг рада; 

 Ушествује у изради прпписаних дпкумената предщкплске устанпве (предщкплскпг 
прпграма, гпдищоег плана рада , развпјнпг плана) у пбласти  ликпвнпг, музишкпг или 
физишкпг пбразпваоа и васпитаоа; 

 Пружа ппдрщку васпиташима у креираоу и реализацији прпграма рада с децпм, 
предлаже и прганизује разлишите видпве активнпсти у свпјпј пбласти рада; 

 Пружа ппдрщку васпиташу на унапређиваоу и псавремеоиваоу васпитнп - пбразпвнпг 
рада; 

 Ушествује у прганизацији сппртских манифестација, културних и јавних дпгађаја у 
прганизацији устанпве, других устанпва у лпкалнпј заједници; 

 Сарађује са институцијама, лпкалнпм сампуправпм, струшним и струкпвним 
прганизацијама пд знашаја за успещан рад устанпве; 

 Впди дпкументацију п свпм раду; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа,  и шл.42. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и пбразпваоу: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије, специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - психплпг 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Ушествује у планираоу, прпграмираоу, праћеоу и вреднпваоу пствариваоа  васпитнп-
пбразпвнпг рада; 

 Пружа ппдрщку васпиташима и наставницима у планираоу, припремаоу и извпђеоу 
свих видпва васпитнп-пбразпвнпг рада; 

 Oбавља саветпдавни рад са васпиташима, наставницима и другим струшним сарадницима 
на унапређеоу васпитнп-пбразпвнпг рада; 

 Пбавља саветпдавни рад са децпм и ушеницима, рпдитељима, пднпснп старатељима и 
заппсленима у устанпви; 

 Ушествује у раду струшних тимпва и пргана устанпве; 
 Впди прпписану евиденцију и педагпщку дпкументацију; 
 Пружа ппдрщку у изради и развијаоу индивидуалних пбразпвних планпва и сарађује са 

интерреспрнпм кпмисијпм у прпцени пптреба за дпдатнпм пбразпвнпм, здравственпм 
и/или спцијалнпм ппдрщкпм детету или ушенику;  

 Сарађује са институцијама, лпкалнпм заједницпм, струшним и струкпвним 
прганизацијама пд знашаја за успещан рад устанпве; 

 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Врщи тестираое деце при упису у први разред и прпверу спремнпсти за превремени 

упис у щкплу; 
 Струшнп се усаврщава 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, пднпснп, шл.42. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и 
пбразпваоу, и правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника и струшних сарадника 
у пснпвнпј щкпли /гимназији /струшнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005;  
2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 

виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - дефектплпг / специјалниедукатпр и 

рехабилитатпр 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Ушествује у планираоу и прпграмираоу пбразпвнп васпитнпг рада у предщкплскпј устанпви / 
щкпли , нарпшитп у делпвима прпграма кпји се тишу дпдатне ппдрщке деци / ушеницима, 
избпра и креираоа прпграма рада, избпра и примене дидактишких средстава и асистивних 
технплпгија у настави итд;  

 Утврђује видпве прилагпђаваоа у пбразпвнпм и васпитнпм раду кап и слпбпдним 
активнпстима у пднпсу на прпцеоени степен ппдрщке; 

 Сарађује са васпиташима и наставницима на праћеоу и ппдстицаоу напредпваоа деце / 
ушеника, прилагпђаваоу пбразпвнп-васпитнпг рада индивидуалним пптребама детета / 
ушеника, креираоу педагпщкпг прпфила и индивидуалнпг пбразпвнпг плана ушеника, пбавља 
саветпдавни рад са васпиташима и наставницима на пснпву дпбијених резултата прпцене , 
пружајући им ппдрщку у раду са децпм / ушеницима, рпдитељима, лишним пратипцима , 
ппдстише лишни и прпфесипнални развпј васпиташа и наставника;  

 Врщи дефектплпщку прпцену сппспбнпсти, знаоа и вещтина пп развпјним пбластима, утврђује 
снаге детета / ушеника и пбласти у кпјима је пптребна ппдрщка,  прати развпј и напредпваое 
детета / ушеника,  упшава прпблеме и предузима мере ради оихпвпг птклаоаоа или 
ублажаваоа  

 Ушествује у структуираоу групе у ПУ и пдељеоа у щкпли на пснпву прпцеоених индивидуалних 
карактеристика деце / ушеника  

 Пбавља ппслпве у вези са прпфесипналнпм пријентацијпм ушеника уз ппсебнп уважаваое 
индивидуалних снага и пптреба за ппдрщкпм; 

 Креира и прилагпђава инструменте прпцене какп би дпщап дп релевантних ппдатака п деци / 
ушеницима, узимајући у пбзир оихпве специфишнпсти у кпмуникацији, спцијалнпј интеракцији, 
емпципналнпм и кпгнитивнпм развпју; 

 Прикупља  релевантне ппдатке пд рпдитеља деце / ушеника и пбавља саветпдавни рад са 
рпдитељима , пружа ппдрщку и пснажује  рпдитеље у јашаоу васпитних кпмпетенција и  
ппдстицаоу развпја деце / ушеника;   

 Ушествује у раду струшних и других пргана и тела у Шкпли и у раду тимпва, ппсебнп пних кпји се 
фпрмирају за пружаое ппдрщке развпју и напредпваоу детета / ушеника;  

 Пбавља аналитишкп истраживашке ппслпве, и припрема извещтаје п изврщеним анализама; 
 Струшнп се усаврщава и прати технплпщке инпвације у пбласти примене асистивне технплпгије 

у пбразпваоу 
 Инфпрмище пстале струшне сараднике п нпвим трендпвима и примени пдгпварајућих 

асистивних технплпгија дпступних у пбразпваоу; 
 Впди прпписану евиденцију и педагпщку дпкументацију ; 
 Врщи избпр и прилагпђаваое дидактишкпг материјала и учбеника. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, пднпснп, шл.42. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и 
пбразпваоу, и правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника и струшних сарадника 
у пснпвнпј щкпли /гимназији /струшнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - лпгппед 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Ушествује у планираоу, прпграмираоу, праћеоу и вреднпваоу пствариваоа  васпитнп-
пбразпвнпг рада, ппсебнп у сегментима кпји се пднпсе на планпве и прпграме ппдрщке 
деци и ушеницима; 

 Спрпвпди ппступке за гпвпрнп језишку дијагнпстику, реализује активнпсти у дпмену 
превенције гпвпрнп-језишких ппремећаја, спрпвпди лпгппедску терапију; стимулище 
гпвпрнп-језишки развпј ; 

 Пружа ппдрщку и ппмпћ васпиташима и наставницима у планираоу, реализацији и 
вреднпваоу васпитнп-пбразпвнпг рада, ппсебнп у пбласти кпмуникације и гпвпрнп-
језишкпг развпја деце и ушеника; 

 Пружа ппдрщку у изради и развијаоу индивидуалних пбразпвних планпва и сарађује са 
интерреспрнпм кпмисијпм у прпцени пптреба за дпдатнпм пбразпвнпм, здравственпм 
и/или спцијалнпм ппдрщкпм детету или ушенику;  

 Пстварује саветпдавни рад са рпдитељима и старатељима деце/ушеника; 
 Ушествује у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Впди педагпщку дпкументацију и евиденцију; 
 Сарађује са институцијама, лпкалнпм заједницпм, струшним и струкпвним 

прганизацијама пд знашаја за успещан рад устанпве; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са  шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, пднпснп, шл.42. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и 
пбразпваоу, и правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника и струшних сарадника 
у пснпвнпј щкпли /гимназији /струшнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије, специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник – библиптекар /нптптекар /медијатекар 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Впди ппслпваое библиптеке, медијатеке, нптптеке; 
 Планира, прганизује и ушествује у изради и реализацији прпграма пбразпваоа и 

васпитаоа; 
 Сарађује са наставницима и струшним сарадницима; 
 Рукпвпди у раду библиптешке, медијатешке и нптптешке секције; 
 Ради на издаваоу коига, прирушника, аудип, видеп записа и нптних издаоа;   
 Ушествује у прганизпваоу  и пствариваоу културне активнпсти и јавне делатнпстищкпле; 
 Впди фптп, музишку, видеп и другу архиву щкпле и струшнп пбрађује нптне, видеп, аудип 

и друге записе 
 Сарађује са матишнпм библиптекпм, струшним институцијама и друщтвеним пкружеоем; 
 Предлаже набавку коига, шаспписа, медијатешке и  нптптешке грађе, инвентарище, 

класификује, сигнира и каталпгизује; 
 Ушествује у раду тимпва и пргана щкпле; 
 Впди педагпщку дпкументацију и евиденцију; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, и правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника 
и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли /гимназији /струшнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - спцијалнирадник 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, прпграмира, прганизује и ушествује у пствариваоу прпграма спцијалне защтите;   
 Дппринпси ствараоу пптималних услпва за развпј деце и ушеника путем мера и пблика 

спцијалне защтите; 
  Кппрдинира, прганизује и прати пријем деце и ушеника у устанпву у складу са 

припритетима за упис а на пснпву утврђених пптреба ппрпдица и деце;  
 Пбавља саветпдавни рад са децпм и ушеницима, рпдитељима, пднпснп старатељима и 

заппсленима у устанпви из дпмена спцијалне защтите; 
 Ушествује у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Израђује анализе кретаоа успеха ушеника и прати рад ушеника; 
 Ради на превентивнпм сагледаваоу прпблема, предлаже мере за оихпвп птклаоаое; 
 Кппрдинира радпм тима за защтиту пд насиља, злпстављаоа и занемариваоа; 
 Сарађује са центрпм за спцијални рад и другим релевантним институцијама;   
 Впди дпкументацију и евиденцију и ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа,  и правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника 
и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли /гимназији /струшнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије, специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - андрагпг 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, прганизује и ушествује у изради и реализацији прпграма пбразпваоа и 
васпитаоа пдраслих; 

 Прати реализацију, врщи анализу  и ушествује истраживаоу и вреднпваоу пбразпвнп-
васпитнпг рада; 

 Пбавља саветпдавни рад са пдраслима и заппсленима у устанпви; 
 Ушествује у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Впди педагпщку дпкументацију и евиденцију; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа,  и правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника 
и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли/гимназији/струшнпј щкпли: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 
2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 

виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Секретарустанпве 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Пбавља управне, нпрмативнп-правне и друге правне ппслпве; 
 Прати закпне и друге прпписе и даје струшна мищљеоа п примени закпна и других 

ппщтих аката; 
 Израђује нацрте статута и других ппщтих аката , прати и спрпвпди ппступке за оихпвп  

дпнпщеое; 
 Израђује све врсте угпвпра, израђује жалбе,  припрема тужбе и пдгпвпра на тужбе, 

израђује све друге врсте ппјединашних аката; 
 Ушествује у раду щкплскпг пдбпра (припрема седнице, даје пбјащоеоа и мищљеоа, 

пбавља активнпсти везане за израду и спрпвпђеое пдлука); 
 Пбавља правнп-технишке ппслпве пкп уписа у судски регистар, земљищне коиге и др; 
 Заступа щкплу/устанпву пред судпвима и другим прганима и прганизацијама; 
 Пбавља кадрпвске ппслпве (спрпвпди кпнкурсе за избпр директпра, и других заппслених  

и пријем у радни пднпс, израђује рещеоа п правима, пбавезама и правним интересима 
заппслених, впди кадрпвске евиденције заппслених, врщи пријаву и пдјаву заппслених , 
впди статистику кпја се пднпси на заппслене у щкпли, израђује акте и спрпвпди 
дисциплинске ппступке прптив заппслених); 

 Израђује акте у ппступку пствариваоа права деце и ушеника  на пбразпваое и васпитаое 
; припрема пдлуке пп пригпвприма и жалбама ушеника , рпдитеља, пднпснп старатеља; 

 Пбавља правнп –технишке ппслпве у вези са статусним прпменама у щкпли, прпменпм 
назива, седищта, пешата , впђеое импвинскп правне дпкументације и др. 

 Архивира дпкументацију  
 Струшнп се усаврщава 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Виспкп пбразпваое стешнп у складу са шл. 68. Закпна п пснпвама система пбразпваоа и 
васпитаоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10. 09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10. 09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

пплпжен струшни испит за секретара, или  
пплпжен правпсудни испит, или  
струшни испит за заппслене у прганима државне управе или државни струшни испит. 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Сарадникзаизрадудидактичкихсредстава и 

ппмагалазадецусасензпмптпричкимсметоама 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Израда дидактишких средстава и прилагпђаваое ппстпјећих за слепу и виспкп слабпвиду 
децу 

 Израда дидактишких средстава за децу кпја су пбухваћена прпгрампм ране интервенције, 
 Израда дидактишких материјала за децу са пщтећеоем вида у инклузивнпј настави, 
 Тифлп- технишка саветпдавна ппдрщка у изради у изради наставних листића и 

дидактишкпг материјала наставницима у неппсреднпј настави и асистенција при изради 
истих, 

 Ппдрщка у извпђеоу шаспва алтернативне и аугментативне кпмуникације, 
 Сарадник у раду са децпм предщкплскпг узраста у пбласти музишкпг васпитаоа и 

наступа, 
 Музишка ппдрщка у припреми наступа деце са пщтећеоем вида ( пд 1-4 разреда); 
 Селектује и припрема литературу на стандарднпм азбушнпм и нптнпм писму за 

кпнверзију на Брајевп писмп и врщи кпнверзију материјала на Брајевп писмп; 
 Пбавља тифлптехнишку и тифлпдидактишку адаптацију материјала; 
 Пбавља припрему за щтампу и щтампу на Брајевпм писмп; 
 Бира учбенике ппгпдне за пбраду у аудип фпрмату (звушне коиге), адаптира их и 

прганизује снимаое учбеника у аудип фпрмату; 
 Издаје Брајеву литературу и звушне коиге ушеницима и наставницима и впди евиденцију; 
 Прати савремене тенденције у свету у пвпј пбласти; 
 Сарађује са институцијама у земљи и инпстранству; 
 Сарађује са псталим заппсленим; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Впди прпписану евиденциjу и педагпщку дпкументацију; 
 Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве. 
 Израда дидактишких средстава и материјала и прилагпђаваое ппстпјећих за децу са 

пщтећеоем слуха предщкплскпг и щкплскпг узраста 
 Израда дидактишких средстава за наставнике разредне и индивидуалне наставе; 
 Сурдптехнишка саветпдавна ппдрщка у изради наставних листића и дидактишкпг 

материјала у неппсреднпј настави и асистенцији при изради истих; 
 Израда: визуелних средстава, зидних слика, визуелних апликација, визуелних слишица за 

развпј ппјмпва и именпваое, прише у сликама за развпј структура решенице, аудитивнп-
стимулативна музишкп дидактика средства, стимулативне мултимедијалне игрице, 
плаката и макета за пптребе щкпле; 

 Врщи тематску кпрелацију предмета; 
 Ппмаже наставницима и струшним сарадницима у пствариваоу прпграма пбразпваоа; 
 Струшнп усаврщаваое;  
 Впди евиденције п услугама; 
 Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве. 
 Асистивна технплпгија и ппдрщка   
 Врщи сервисираое и пдржаваое хардвера и спфтвера, гпвпрних спфтера на српскпм и 

енглескпм језику; 
 Врщи перманентну ппдрщку кприсницима асистивне технплпгије у оенпм кприщћеоу, 

пдржаваоу и унапређиваоу/мпдификацији; 
 Активнп ушествује у прпцедури прпцене пптребе за асистивнпм технплпгијпм; 
 Врщи тренинг и пбуку директних и индиректних кприсника за кприщћеое асистивне 

технплпгије; 
 Врщи кпнсалтинг и ппсредпваое у набавци асистивне технплпгије у складу са пптребама 

кприсника и технплпщким унапређеоем; 
 Прати технплпщки развпј; 
 Впди евиденције п услугама; 
 Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве; 



П 0 2  Р А Д Н А  М Е С Т А  У  П Р Е Д Ш К П Л С К П М ,  П С Н П В Н П М  И  С Р Е Д О Е М  П Б Р А З П В А О У  3 2  

Назив раднпг 
места Сарадникзаизрадудидактичкихсредстава и 

ппмагалазадецусасензпмптпричкимсметоама 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа, пднпснп, шл.43. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и 
пбразпваоу:  
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09. 2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Сарадникзаунапређиваоепревентивнездравственезаштите 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Дппринпси ствараоу пптималних услпва за развпј деце, пшуваое и унапређиваое 
здравља и безбеднпсти; 

 Планира, прпграмира и прати пствариваое прпграма превентивне здравствене защтите 
на нивпу устанпве;  

 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Ушествује у раду струшних тимпва и пргана устанпве; 
 Ушествује у изради и прати пствариваое плана здравствене неге деце  кпјпј је пптребна 

дпдатна  здравствена  ппдрщка; 
 Пбавља саветпдавни рад из пбласти пшуваоа и унапређиваоа здравља и безбеднпсти 

деце, са  рпдитељима, пднпснп старатељима и заппсленима у устанпви; 
 Сарађује са  здравственим институцијама, лпкалнпм сампуправпм, струшним и 

струкпвним прганизацијама пд знашаја за  успещан рад устанпве; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Впди пдгпварајућу дпкументацију. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.121. Закпна п пснпвама система 
пбразпваоа и васпитаоа, и шл.45. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и пбразпваоу:  
1) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп пснпвне струкпвне студије) пп 

прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине, или 
пдгпварајуће вище пбразпваое 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Сарадникзаисхрану - нутриципниста 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, прганизује и прати пствариваое прпграма исхране деце, 
 стара се п примени нпрматива исхране, израђује и кпригује рецептуре и креира  

јелпвнике;  
 припрема индивудуализпване јелпвнике и рецептуре за децу кпја имају ппсебне 

нутритивне пптребе и прати припрему пвих пбрпка; 
 врщи кпнтрплу правилнпг шуваоа и упптребе намирница, прпцеса припреме, 

дистрибуције и сервираоа пбрпка за децу;  
 саветпдавни рад са рпдитељима, пднпснп старатељима деце, у вези са прилагпђаваоем 

исхране здравственпм стаоу детета; 
 сарађује са Завпдпм за защтиту здравља  и са другим струшним институцијама кпје се 

баве унапређиваоем исхране, 
 впди прпписану евиденцију, 
 ушествује у раду пргана устанпве; 
 струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.121. Закпна п пснпвама система 
пбразпваоа и васпитаоа, и шл.45. Закпна п предщкплскпм васпитаоу и пбразпваоу: 
1) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп пснпвне струкпвне студије), пп 

прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005. , или пдгпварајуће вище 
пбразпваое; 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Медицинскасестразапревентивнуздравственузаштиту и негу 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Пстварује неппсредан превентивнии здравственп васпитни рад са децпм, рпдитељима и 
заппсленима;  

 Спрпвпди ппщте прптивепидемијске мере и прати свакпдневнп ппщте стаое деце и 
реагује у ситуацијама прпмене ппщтег стаоа детета; 

 Спрпвпди мере превентивне здравствене защтите деце и пбезбеђује индивидуални 
хигијенскп-дијететски режим кпд деце са хрпнишним незаразним бплестима; 

 Пружа прву ппмпћ кпд ппвреда и ппремећаја здравственпг стаоа деце;  
 Врщи свакпдневни санитарнп-хигијенски надзпр свих прпстприја у пбјекту;  
 Сарађује са  надлежним  здравственим, пбразпвним и псталим институцијама; 
 Сарађује са ппрпдицпм и друщтвенпм срединпм;  
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

1) Пдгпварајуће средое пбразпваоеу шетвпрпгпдищоем трајаоу, стешенпу складу са шл.45. 
Закпна п предщкплскпм васпитаоу и пбразпваоу; 

2) Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл. 121. Закпна п пснпвама система 
пбразпваоа и васпитаоа,  стешенп на студијама првпг степена (пснпвне академске, 
пднпснп струкпвне студије), или пдгпварајуће вище пбразпваое 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Струшни испит 

Раднп 
искуствп 

1 гпдина рада у струци 
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Назив раднпг 
места Медицинскитехничар - негпватељ 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Врщи превентивну здравствену защтиту  и негу ушеника; 
 Прати здравственп стаое ушеника, ради на спрешаваоу и сузбијаоу щиреоа  бплести; 
 Фпрмира навике и прпмпвище адекватнп ппнащаое кпд ушеника (лишна хигијена, 

правилна исхрана, навика пдржаваоа уреднпсти прпстпра); 
 Мптивище рпдитеље крпз инфпрмисаое на активну сарадоу у циљу унапређеоа 

здравља ушеника; 
 Даје ппдрщку приликпм узимаоа терапије, хране, кретаоа, пдржаваоа лишне хигијене и 

хигијене прпстпра. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће  средое пбразпваое у шетвпрпгпдищоем трајаоу, стешенп у складу са 
прпписима у пбласти здравствене защтите 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен струшни испит 

Раднп 
искуствп 

Заврщен приправнишки стаж 
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Назив раднпг 
места Педагпшкиасистент 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Пружа ппмпћ и дпдатну ппдрщку ушеницима у складу са оихпвим пптребама; 
 Асистира васпиташима, наставницима и струшним сарадницима у циљу унапређиваоа 

оихпвпг рада са децпм, пднпснп ушеницима кпјима је пптребна дпдатна пбразпвна 
ппдрщка; 

 Пстварује сарадоу са рпдитељима пднпснп старатељима деце, пднпснп ушеника; 
 Заједнп са директпрпм сарађује са надлежним устанпвама,прганизацијама, удружеоима 

и јединицама лпкалне сампуправе; 
 Ушествује у раду струшнпг тима за инклузивнп пбразпваое, пднпснп тима за пружаое 

дпдатне ппдрщке деци и у раду и у раду других тимпва и пргана устанпве; 
 Пружа ппмпћ ушеницима у спцијализацији и адаптацији. 
 Ппдрщка ушеоу у щкпли и ппрпдици 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое пбразпваое, стешенп у складу са шл. 52. Закпна п пбразпваоу пдраслих 
стешенп средое пбразпваое 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пбука за педагпщкпг асистента 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Андрагпшкиасистент 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Инфпрмище пдрасле п мпгућнпстима стицаоа, пднпснп заврщаваоа функципналнпг 
пснпвнпг пбразпваоа пдраслих; 

 Мптивище пдрасле за укљушиваое у систем пбразпваоа; 
 Ппмаже пдраслима у птклаоаоу баријера за упис и ппхађаое наставе; 
 Ппмаже у превазилажеоу тещкпћа у ушеоу; 
 Пружа ппдрщку наставнику у пствариваоу прпграма у изради материјала за ушеое и 

наставу; 
 Ушествује у пствариваоу разлишитих наставних и ваннаставних активнпсти; 
 Ради на усппстављаоу сарадое щкпле са спцијалним партнерима у јединици лпкалне 

сампуправе ради пствaриваоа права пдраслих и пствариваоа пбразпвнпг прпцеса; 
 Ппмаже пдраслима у избпру пбука; 
 Ппсредује у сарадои пснпвне и средое щкпле ради укљушиваоа пдраслих у прпцес 

пбушаваоа; 
 Ушествује у прикупљаоу ппдатака. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое пбразпваое, стешенп у складу са шл. 52. Закпна п пбразпваоу пдраслих 
стешенп средое пбразпваое 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пбука за андрагпщкпг асистента 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Кппрдинатпрзапбразпваоепдраслих 

Ппшти ппис 
ппсла 

 планира, прпграмира, прганизује и прати рад на пбразпваоу пдраслих 
 ушествује у изради Гпдищоег плана рада Шкпле, 
 ушествује у раду на унапређеоу ппщте прганизације рада Центра за кпнтинуиранп 

пбразпваое пдраслих (упис пплазника, испитиваое тржищта, припрема наставника за 
планираое и реализацију пбука). 

 сарађује са наставницима у пдабираоу и припреми ефикаснијих метпда, пблика и 
средстава рада, реализацији плана извпђеоа пбука и впди евиденцију п пбукама 

 прикупља ппдатке кпји су знашајни за рад Центра, 
 ушествују у реализацији сарадое Центра са Тржищтем рада, струкпвним удружеоима, 

кпмпрама и предузећима 
 ради сампсталнп или ушествује у испитиваоу фактпра битних за унапређиваое 

пбразпваоа пдраслих, 
 ушествује у  активнпстима везаним за прппаганду рада Центра 
 припремаматеријалзакпнкурисаоезапбављаое пбука и 

благпвременпкпнкурищенарасписанепгласе 
 ушествује у израдисертификата у везисапбукама 
 архивирадпкументацију у везисапбукама 
 ушествује у раду струшних пргана Шкпле  
 прганизује инструктивнп педагпщки рад са свим пдраслимаукљушујући и рад са 

ванредним ушеницима  
 предлаже ппмпћнику директпра или директпру расппред и впди рашуна п спрпвпђеоу 

припремне наставе за ванредне ушенике 
 ппднпси ппмпћнику директпра или директпру предлпг кпмисија за испитни рпк за 

ванредне ушенике 
 пдгпвпран је за прганизацију и спрпвпђеое испита ванредних ушеника; 
 припрема материјал за испите кпд ванредних ушеника  
 сарађује са испитним кпмисијама за време пдржаваоа испита ванредних ушеника 
 сарађује са струшним институцијама 
 струшнп се усаврщава 
 пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.49. Закпна п пбразпваоу пдраслих 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Заврщена пбука за рад на пбразпваоу пдраслих 

Раднп 
искуствп 

- 
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П 0 3  Р А Д Н А  М Е С Т А  У  П Б Л А С Т И  У Ч Е Н И Ч К П Г  

И  С Т У Д Е Н Т С К П Г  С Т А Н Д А Р Д А  

Назив раднпг 
места Васпитач у дпмуученика 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Ушествује у изради  гпдищоег плана и прпграма рада устанпве, у делу кпји се пднпси на 
васпитни рад;  

 Реализује ппслпве и задатке из гпдищоег плана васпитнпг рада;  
 Пбавља ппслпве планираоа, прганизпваоа и изврщеоа васпитнпг рада;  
 Стара се п систематишнпм ушеоу, ппстизаоу бпљег успеха ушеника у щкпли и редпвнпм 

ппхађаоу наставе;  
 Прганизује културнп-забавни живпт ушеника крпз рад секција и кпмисија; 
 Спрпвпди пдредбе кућнпг реда и стара се п пдржаваоу дисциплине у дпму; 
 Сарађује са разредним старещинама, щкплама, рпдитељима/старатељима; 
 Пдгпвпран за впђеое матишне евиденције п ушеницима и шуваое дпкументације; 
 Пбавља ппслпве дежурства. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл. 8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
система пберазпваоа и васпитаоа и шл. 60. Закпна п ушенишкпм и студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005; 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

Заврщен приправнишки стаж 
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Назив раднпг 
места Дефектплпг – васпитач у дпмуученика 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Прпцеоује стаоа, снаге, сппспбнпсти, интереспваоа, ризик и пптребе ушеника и других 
знашајних пспба у пкружеоу ушеника битних за оегпв развпј и напредпваое; 

 Предлаже и врщи ппдрщку у реализацији слпбпдних активнпсти на пснпву утврђених  
склпнпсти, интереспваоа, афинитета и снага свакпг ушеника;  

 Сарађује са рпдитељима, наставницима и струшним сарадницима  у щкпли на изради, 
реализацији и евалуацији индивидуалних пбразпвних планпва; 

 Ушествује у прпцедури прпцене, пбуци и евалуацији кприщћеоа асистивне технплпгије 
(ушеое, друщтвени живпт, храоеое, кретаое, лишна хигијена); 

 Неппсреднп ради у групи са ушеницима на реализацији прпграма васпитнп пбразпвнпг 
рада; 

 Реализује прпграмске задатке из свих пбласти васпитаоа; 
 Дппринпси сензпрнпм, кпгнитивнпм, психпмптпрнпм развпју ушеника; 
 Планира и реализује сарадоу са рпдитељима; 
 Активнп ушествује у раду струшних пргана и тела; 
 Сарађује са друщтвенпм заједницпм. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп  у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
ситема пбразпваоа и васпитаоа и шл.60. Закпна п ушенишкпм и студентскпм стандарду:  
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

Заврщен приправнишки стаж 
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Назив раднпг 
места Уредниккултурнп- пбразпвнпг и забавнпгпрпграма 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Псмищљава, предлаже и уређује културне, пбразпвне и забавне прпграме; 
 Ушествује у изради гпдищоег прпграма Устанпве културе; 
 Неппсреднп ради на оегпвпј реализацији; 
 Пбавља струшне и прганизаципне ппслпве за пптребе реализације прпграма; 
 Пстварује сарадоу са другим институцијама културе у земљи и инпстранству и прати 

манифестације из свпје пбласти; 
 Сарађује са службама у институцији и прганизацијама ван институције у вези реализације 

прпграма; 
 Припрема перипдишне и гпдищое извещтаје п реализацији прпграма; 
 Припрема прпграмске прпјекте и дпкументацију ради кпнкурисаоа кпд надлежних 

прганизација у земљи и инпстранству ради оихпве реализације; 
 Прганизује реализацију прпграма; 
 Прати рад културних и пбразпвних институција у циљу ппбпљщаоа квалитета прпграма. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.60. Закпна п ушенишкпм и 
студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Знаое енлескпг језика 

Раднп 
искуствп 

2 гпдине раднпг искуства 
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Назив раднпг 
места Уредникпрпграма у устанпвикултурестудентскпгстандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 ушествује у изради гпдищоег прпграма устанпве у делу кпји се пднпси на пбласт кпју  
 уређује, неппсреднп ради на оегпвпј реализацији и пдгпвпран је за исти; 
 пбавља струшне и прганизаципне ппслпве за пптребе реализације прпграма; 
 пстварује сарадоу са наушним и струшним институцијама, устанпвама културе у земљи и 

ван земље и устанпвама српдним устанпви у кпјпј је заппслен; 
 сарађује са службама у устанпви и прганизацијама ван устанпве у вези реализације 
 прпграма; 
 припрема перипдишне и гпдищое извещтаје п реализацији прпграма; 
 припрема прпграмске прпјекте и дпкументацију ради кпнкурисаоа кпд надлежних 
 прганизација у земљи и инпстранству ради оихпве реализације; 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу директпра. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са прпписима у пбласти културе и јавнпг 
инфпрмисаоа 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Знаое енлескпг језика 

Раднп 
искуствп 

2 гпдине раднпг искуства 
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Назив раднпг 
места Уредникархива 

Ппшти ппис 
ппсла 

 ушествује у изради гпдищоег прпграма устанпве културе у делу кпји се пднпси на рад 
Архива медија, неппсреднп ради на оегпвпј реализацији и пдгпвпран је за исти; 

 пбавља струшне и прганизаципне ппслпве у неппсреднпј реализацији рада Архива; 
 прати алтернативну филмску и видеп прпдукцију; 
 врщи пбраду и збриоаваое филмске, видеп и дигиталне грађе према стандардима 

филмских архива; 
 прганизује рад Савета Архива алтернативнпг филма; 
 ради на прпщиреоу фпнда и прикупљаоу грађе; 
 врщи пбраду и збриоаваое филмске, видеп и дигиталне грађе настале у вези са 

прпграмима устанпве културе; 
 пмпгућава кприщћеое фпнда према стандардима филмских архива; 
 неппсредан рад на фпрмираоу DV-теке; 
 припрема перипдишне и гпдищое извещтаје п реализацији прпграма; 
 припрема прпграмске прпјекте и дпкументацију ради кпнкурисаоа кпд надлежних 

прганизација у земљи и инпстранству ради оихпве реализације; 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу щефа Академскпг кинп клуба и директпра 

устанпве културе; 
 за свпј рад пдгпвпран је щефу Академскпг кинп клуба и директпру устанпве културе; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са прпписима у пбласти културе и јавнпг 
инфпрмисаоа 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Знаое енлескпг језика 

Раднп 
искуствп 

2 гпдине раднпг искуства 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - педагпг у устанпвистандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Дппринпси ствараоу пптималних услпва за развпј ушеника и унапређиваоу пбразпвнп-
васпитнпг рада применпм пдгпварајућих педагпщких активнпсти; 

 Ушествује у планираоу, прпграмираоу, праћеоу и вреднпваоу пствариваоа васпитнп-
пбразпвнпг рада; 

 Прати, анализира и ппдстише целпвит развпја ушеника;  
 Пружа ппдрщку и ппмпћ васпиташима у планираоу, припремаоу и реализацији свих 

видпва васпитнп-пбразпвнпг рада; 
 Пбавља саветпдавни рад са ушеницима, рпдитељима, пднпснп старатељима и 

заппсленима у устанпви; 
 Пружа ппдрщку у изради и развијаоу индивидуалних пбразпвних планпва; 
 Ушествује у раду струшних тимпва и пргана устанпве; 
 Впди евиденцију  и педагпщку дпкументацију; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Сарађује са институцијама, лпкалнпм заједницпм, струшним и струкпвним 

прганизацијама пд знашаја за успещан рад устанпве; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
ситема пбразпваоа и васпитаоа и шл.60. Закпна п ушенишкпм и студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

Заврщен приправнишки стаж; 
1 гпдина раднпг искуства са виспким пбразпваоем 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник -психплпг у устанпвистандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Ушествује и ппмаже  васпиташима у планираоу, припремаоу и извпђеоу свих видпва 
васпитнп-пбразпвнпг рада; 

 Прати реализацију, врщи анализу  и ушествује истраживаоу и вреднпваоу пбразпвнп-
васпитнпг рада; 

 Врщи психплпщкп- инструктивни рад и сарађује са другим струшним сарадницима на 
унапређеоу васпитнп-пбразпвнпг рада; 

 Пбавља саветпдавни рад са ушеницима, рпдитељима, пднпснп старатељима и 
заппсленима у устанпви; 

 Ушествује у раду тимпва и пргана устанпве; 
 Впди педагпщку дпкументацију и евиденцију; 
 Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
 Врщи испитиваое (тестираое) ушеника; 
 Даје предлпге у циљу унапређеоа васпитнпг рада;  
 Пбавља саветпдавни рад са ушеницима; 
 Струшнп се усаврщава. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
ситема пбразпваоа и васпитаоа и шл.60. Закпна п ушенишкпм и студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

Заврщен приправнишки стаж; 
1 гпдина раднпг искуства са виспким пбразпваоем 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник - библиптекар у устанпвистандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Врщи набавку коига и перипдике; 
 Пбавещтава кприснике п стаоу фпнда библиптеке; 
 Класификује дпмаће и инпстране коиге пп УДК систему и израђује именике и струшне 

регистре; 
 Гпдищое сређује коижни фпнд; 
 Впди главну коигу инвентара и инвентар принпвљених коига; 
 Упућује шитапце у налажеоу пптребне литературе 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
ситема пбразпваоа и васпитаоа и шл.60. Закпна п ушенишкпм и студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

1 гпдина раднпг искуства са виспким пбразпваоем 
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Назив раднпг 
места Секретарустанпвестандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Израђује нацрт статута и других ппщтих акатаУстанпве; 
 Прaти и спрoвoди пoступaк дoнoщeоa ппсебних аката Устанпве; 
 Прати прпписе и указује на пбавезе кпjе прпистишу из оих; 
 Припрема тужбе, предлпге пдгпвпра на тужбе,улаже жалбе и врщи заступаое устанпве 

пред судпвима и другим прганима и прганизациjама; 
 Пбавља правнп – технишке ппслпве пкп избпра пргана устанпве и струшне ппслпве за пве 

пргане; 
 Пбавља струшне ппслпве кпд спрпвпђеоа кпнкурса за избпр директпра, кап и кпд 

спрпвпђеоа кпнкурса за приjем псталих радника устанпве; 
 Пбавља струшнп – администартивнп технишке ппслпве у вези са уписпм ушеника у 

Устанпву; 
 Пбавља ппслпве у вези престанка раднпг пднпса и расппређиваоа радника; 
 Пбавља ппслпве пкп приjаве – пдjаве радника; 
 Припрема и струшнп пбрађуjе нацрте, предлпге ппщтих аката щкпле, пдлуке, рещеоа и 

друга ппсебна акта директпра; 
 Ппмаже директпру у благпвременпм и правилнпм спрпвеђеоу Правилника п цени 

услуга; спрпвпђеоу пдлука пргана управљаоа, инспекциjских пргана и других надлежних 
пргана; 

 Припрема седнице Управнпг пдбпра, впди записник са седница и пружа струшну ппмпћ у 
раду; 

 Рукуjе пешатима и щтамбиљима Устанпве; 
 Прaти примeну стaтутa, кoлeктивних угoвoрa и других oпщтих aкaтa и припрeма прeдлoге 

зa измeнe и дoпунe тих aкaтa; 
 Струшнп се усаврщава; 
 Ушествуjе у раду кпмисиjа и изради записника за ппслпве јавне набавке и спрпвпди 

ппступак и израђује кпмплетну дпкуменатцију. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
ситема пбразпваоа и васпитаоа и шл.60. Закпна п ушенишкпм и студентскпм стандарду: 

1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 
студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

пплпжен струшни испит 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Аниматпрсппртских и рекреативнихактивнпсти 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Псмищљава, предлаже и уређује сппртске и забавне прпграме за ушенике; 
 Сарађује са пдгпварајућим службама у Дпму и пдгпварајућим прганизацијама ван Дпма у 

циљу реализације и ппбпљщаоа квалитета прпграма; 
 Прганизује реализацију прпграма. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл.8. и шл.121. Закпна п пснпвама 
ситема пбразпваоа и васпитаоа и шл.60. Закпна п ушенишкпм и студентскпм стандарду:  
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Кппрдинатпрваспитнеслужбе 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, прганизује и реализује васпитни рад; 
 Израђује прпграм усаврщаваоа васпиташа; 
 Израђује месешни план васпиташа и прати оегпву реализацију;  
 Даје предлпге у циљу унапређеоа васпитнпг рада;  
 Ушествује у изради  гпдищоег плана и прпграма рада устанпве, у делу кпји се пднпси на 

васпитни рад;  
 Реализује ппслпве и задатке из гпдищоег плана васпитнпг рада;  
 Пбавља ппслпве планираоа, прганизпваоа и изврщеоа васпитнпг рада;  
 Планира и надзире културнп-забавни живпт ушеника крпз рад секција и кпмисија; 
 Сарађује са разредним старещинама, щкплама, рпдитељима/старатељима. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће  виспкп пбразпваое, стешенп у складу са шл. 8. и шл.121 Закпна п пснпвама 
система пбразпваоа и васпитаоа:  
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005;  

3) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 
трајаоу пд три гпдине,  или пдгпварајуће вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

Заврщен приправнишки стаж 
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Назив раднпг 
места Сарадникзамеђунарпднуразменустудената 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Кпнтактира са туристишким прганизацијама и прганизацијама студената  ради закљушеоа 
угпвпра п међунарпднпј размени студената;  

 Прганизује и кпнтрплище рад рецепцијске службе;  
 Прикупља ппдатаке из пбласти међунарпдне размене студената; 
 Саставља извещтаје п брпју студената из међунарпдне размене и щаље их служби за 

рашунпвпдственп финаснијске ппслпве ради фактурисаоа; 
 Прганизује прпмпције на туристишким сајмпвима и слишним манифестацијама; 
 Примеоује ппщте акате, прпписе и пдлуке везане за међунарпдну размену студената. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће  виспкп пбразпваое, стешенп: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Знаое једнпг светскпг странпг језика 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Прганизатпрпрпграмапппунекапацитета 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Псмищљава прпграм и план за пппуну слпбпдних капацитета; 
 Сашиоава ппнудe и угпвпре;  
 Пстварује сарадоу са щкплама, културним институцијама и др. устанпвама и 

прганизацијама у циљу реализације прпграма; 
 Прати и сашиоава извещтаје п реализацији. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће  виспкп пбразпваое, стешенп: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Прганизатпрпрпграма у 

устанпвикултурестудентскпгстандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 ушествује у изради прпграма устанпве у делу кпји се пднпси на прганизацију прпграма и 
ушествује у оегпвпј реализацији у делу кпји се пднпси на прганизацију; 

 пбезбеђује правпвременп и уреднп пдржаваое свих прпграма устанпве; 
 прганизује и кппрдинира рад свих служби у устанпви; 
 припрема перипдишне и гпдищое извещтаје у вези са прганизацијпм прпграма; 
 прганизује рад служби на прпграмима, изнајмљеним терминима и услугама трећим 

лицима; 
 прганизује физишкп пбезбеђеое прпграма; 
 кпнтактира са прганизацијама ван устанпве; 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу директпра; 
 за свпј рад пдгпвпран је директпру 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће  виспкп пбразпваое, стешенп  у складу са прпписима у пбласти културе и јавнпг 
инфпрмисаоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Знаое енглескпг језика 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Реализатпрпрпграма у 

устанпвикултурестудентскпгстандарда 

Ппшти ппис 
ппсла 

 прганизује ппједине прпстпре схпднп пптребама ппјединих прпграма (расппред 
инвентара, пултпва, застпра); 

 пбезбеђује уреднпст прпстпра где се пдржавају прпграми; 
 прганизује прибављаое, трансппрт, шуваое и ппвраћај пптребних материјала, реквизита 

и уређаја; 
 припрема улазак и излазак публике приликпм извпђеоа прпграма; 
 врщи преглед сале и псталих прпстприја у устанпви; 
 рукује са прирушним средствима ППЗ и предузима пдгпварајуће мере за сузбијаое 

ппжара у устанпви; 
 сарађује на технишкпм пдржаваоу унутращоег и сппљнпг прпстпра устанпве; 
 прганизује прибављаое и шуваое материјала за пптребе технишке службе; 
 пбавезан је да се придржава мера защтите на раду; 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу щефа технишке службе и директпра 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће  виспкп пбразпваое, стешенп:  
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Знаое енглескпг језика 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Кппрдинатпркултурнп-пбразпвних и сппртскп-

рекреативнихактивнпсти 

Ппшти ппис 
ппсла 

 кппрдинира рад уредника у реализацији дневних, месешних, гпдищоих и псталих 
прпграма и прпјеката редакција; 

 впди и кппрдинира термински план дещаваоа у устанпви културе;  
 прати релевантне параметре прпграма и ппднпси извещтаје п ппсећенпсти и пдјецима у 

јавнпсти (press cliping); 
 впди текућу дпкументацију прпграма – щтампане материјале, фптп, видеп и аудип 

дпкументацију; 
 сарађује са службама устанпве културе задуженим за архивираое прпграмске 

дпкументације; 
 прганизује ппсебне прпграме; 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу директпра устанпве културе; 
 за свпј рад пдгпвпран је директпру устанпве културе. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће  виспкп пбразпваое, стешенп на студијама првпг степена (пснпвне академске, 
пднпснп струкпвне студије), студијама у трајаоу пд три гпдине,  или пдгпварајуће вище 
пбразпваое 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Знаое енглескпг језика 

Раднп 
искуствп 

- 

 
  



П 0 3  Р А Д Н А  М Е С Т А  У  П Б Л А С Т И  У Ч Е Н И Ч К П Г  И  С Т У Д Е Н Т С К П Г  С Т А Н Д А Р Д А  5 6  

Назив раднпг 
места Мајстпрсветла и тпна 

Ппшти ппис 
ппсла 

 неппсреднп ушествује у технишкпј реализацији прпграма и стара се п правилнпј упптреби 
уређаја и инсталација; 

 ппставља пзвушеое, расвету, музишку и сценску ппрему у циљу рализације прпграма; 
 ради на функципнисаоу пзвушеоа и светлпснпг парка за време извпђеоа прпграма; 
 рукује аудип-визуелнпм и прпјекципнпм ппремпм на прпграмима; 
 врщи тпнскп и фптпграфскп снимаое свих прпграма Дпма културе; 
 ради са видеп и кпмпјутерскпм техникпм и врщи пбраду и мпнтажу тпнских снимака и 

преснимаваое; 
 впди кпмплетну тпнску и светлпсну технику и пдгпвпран је за оену исправнпст и рад; 
 птклаоа кварпве настале на технишким уређајима; 
 неппсреднп ушествује у текућем технишкпм и инвестиципнпм пдржаваоу устанпве; 
 прганизује прибављаое и шуваое материјала за пптребе технишке службе; 
 пбавезан је да се придржава мера защтите на раду: 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу щефа технишке службе и директпра; 
 за свпј рад пдгпвпран је щефу технишке службе и директпру. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое пбразпваое у шетвпрпгпдищоем трајаоу 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Струшни испит из пбласти защтите пд ппжара; 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Кинппператер 

Ппшти ппис 
ппсла 

 неппсреднп рукује кинппрпјектпрпа 35 мм; 
 неппсреднп ушествује у технишкпј реализацији прпграма и стара се п правилнпј упптреби 

уређаја и инсталација; 
 ппставља пзвушеое, расвету, музишку и сценску ппрему у циљу рализације прпграма; 
 ради на функципнисаоу пзвушеоа и светлпснпг парка за време извпђеоа прпграма; 
 рукује аудип-визуелнпм и прпјекципнпм ппремпм на прпграмима; 
 врщи тпнскп и фптпграфскп снимаое свих прпграма; 
 неппсреднп ушествује у текућем технишкпм и инвестиципнпм пдржаваоу устанпве; 
 пбавезан је да се придржава мера защтите на раду: 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу щефа технишке службе и директпра; 
 за свпј рад пдгпвпран је щефу технишке службе и директпру. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое пбразпваое у трпгпдищоем трајаоу 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Струшни испит из пбласти защтите пд ппжара; 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Сценскимајстпр 

Ппшти ппис 
ппсла 

 израђује сценпграфију и сценске елементе и припрема прпстпре за извпђеое прпграма; 
 стара се п исправнпсти и правилнпм кприщћеоу сценске ппреме и уређаја, инсталација и 

средстава за рад; 
 неппсреднп ушествује у технишкпј реализацији прпграма; 
 ппставља излпжбе; 
 пбавља мплерскп-фарбарске и стпларске радпве и пдржава ентеријер и сппљни прпстпр 

устанпве; 
 изврщава ппправке, замену делпва, материјала и другпг инвентара; 
 пбавезан је да се придржава мера защтите на раду; 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу щефа технишке службе и директпра; 
 за свпј рад пдгпвпран је щефу технишке службе и директпру 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое пбразпваое у шетвпрпгпдищоем трајаоу 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Струшни испит из пбласти защтите пд ппжара; 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Сарадник - сниматељ 

Ппшти ппис 
ппсла 

 прганизује и ушествује у прпизвпдои филмпва и видеп радпва у прпдукцији Академскпг 
кинп клуба; 

 снима филмску и видеп дпкументацију и реализује филмпве и видеп радпве пд важнпсти 
за устанпву; 

 неппсреднп ради на кпмпјутеру на мпнтажи филмпва и видеп записа и преснимаваоу и 
умнпжаваоу; 

 впди текућу филмску и видеп дпкументацију; 
 пдржава кпмпјутере за рад у Академскпм кинп клубу; 
 издаје и прима снимајућу технику и впди рашуна п оенпј исправнпсти; 
 пбавља и друге ппслпве и задатке пп налпгу щефа Академскпг кинп клуба и директпра; 
 за свпј рад пдгпвпран је щефу Академскпг кинп клуба и директпру. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп  у складу са прпписима у пбласти културе и јавнпг 
инфпрмисаоа,  на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), 
студијама у трајаоу пд три гпдине, или вище пбразпваое. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Знаое рада на кпмпјутеру у филмскпј прпдукцији;ппзнаваое енглескпг језика. 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Лекар 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Пбавља прегледе, ппставља дијагнпзу и прпписује терапију; 
 Врщи прпцену и упућује пацијенте на специјалистушке прегледе;  
 Пружа прву ппмпћ у слушају ппвреда и врщи збриоаваое ппвреда; 
 Рукује пдгпварајућим апаратима и инструментима; 
 Тумаши резултате лабпратпријских испитиваоа; 
 Пружа струшну медицинску саветпдавну ппмпћ; 
 Прпмпвище здраве нашине живпта; 
 Спрпвпди мере здравствене превенције; 
 Прати струшну литературу и усаврщава се у пвпј пбласти. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп  у складу са шл.60. Закпна п ушенишкпм и 
студентскпм стандарду: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на интегрисаним  студијама медицине у трајаоу пд щест гпдина, пп прппису кпји је 
уређивап виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен испит за лиценцу 

Раднп 
искуствп 

Заврщен приправнишки стаж 
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Назив раднпг 
места Медицинскитехничар - негпватељ 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Врщи превентивну здравствену защтиту  и негу ушеника; 
 Унапређује лишну хигијену ушеника и пспбља; 
 Прати здравственп стаое ушеника 
 Спрешава и сузбија щиреое  бплести; 
 Фпрмира навике ппнащаоа кпд ушеника (лишна хигијена, правилна исхрана, навика 

пдржаваоа уреднпсти прпстпра); 
 Мптивище рпдитеље на активну сарадоу у циљу унапређеоа здравља ушеника 

инфпрмисаоем рпдитеља; 
 Даје ппдрщку приликпм узимаоа терапије, хране, кретаоа, пдржаваоа лишне хигијене и 

хигијене прпстпра. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое пбразпваое у шетвпрпгпдищоем трајаоу, стешенп у складу са 
прпписима у пбласти здравствене защтите 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Пплпжен струшни испит 

Раднп 
искуствп 

Заврщен приправнишки стаж 
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Назив раднпг 
места Сарадникзаисхрану - нутриципниста 

Ппшти ппис 
ппсла 

 Планира, прганизује и прати пствариваое прпграма исхране деце, 
 сарађује са Завпдпм за защтиту здравља  и са другим струшним институцијама кпје се 

баве унапређиваоем исхране, 
 впди прпписану евиденцију, 
 стара се п примени нпрматива исхране, израђује и кпригује рецептуре и креира  

јелпвнике;  
 припрема индивудуализпване јелпвнике и рецептуре за децу кпја имају ппсебне 

нутритивне пптребе и прати припрему пвих пбрпка  
 ушествује у раду пргана устанпве  
 врщи кпнтрплу правилнпг шуваоа и упптребе намирница, прпцеса припреме, 

дистрибуције и сервираоа пбрпка за децу;  
 саветпдавни рад са рпдитељима, пднпснп старатељима деце, у вези са прилагпђаваоем 

исхране здравственпм стаоу детета 
 струшнп се усаврщава 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп:   
1) на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп пснпвне струкпвне студије), пп 

прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005., или пдгпварајуће вище 
пбразпваое;  

2) на студијама другпг степена (специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Сарадникзаспрпвпђеоестандардаквалитетасмештаја и 

исхране 

Ппшти ппис 
ппсла 

 пбезбеђује функципнисаое и ппбпљщаваое система квалитета и „HACCP“ система, 
 ушествује у креираоу пплитике и циљева квалитета устанпве, 
 спрпвпди усвпјену пплитику квалитета у устанпви и прати реализацију циљева квалитета, 
 израђује гпдищои план интерних прпвера и прганизује интерне прпвере, 
 ушествује у интерним прпверама кап прпвераваш, 
 ушествује у анализама и изради извещтаја за преиспитиваое система квалитета, 
 прганизује спрпвпђеое кпрективних и превентивних мера, 
 ушествује у изради и кпнтрпли дпкумената квалитета у складу са пплитикпм квалитета,  
 кпнтрплище неусаглащенпсти и рещава им узрпке крпз кпрективне и превентивне мере, 
 впди регистар неусаглащенпсти, кпрективних и превентивних мера, 
 извещтава представника рукпвпдства за квалитет и впђу „HACCP“ тима  п резултатима 

спрпведених кпрективних и превентивних мера, 
 ушествује у ппстављаоу и анализама перфпрманси прпцеса, 
 израђује предлпг и прати реализацију пбуке заппслених из система квалитета, 
 ушествује у прганизпваоу екстерних прпвера, 
 ушествује у прпвери система исппрушипца, 
 пдгпвпран је за примену стандарда „SRPSISO 9001:2001“ и закпнске регулативе из свпг 

делпкруга рада, 
 пдгпвпран је за ташнпст ппдатака кпји се кпристе при анализама ппјединих активнпсти, 
 пбавља и друге ппслпве у пквиру свпје щкплске спреме пп налпгу директпра , 
 за свпј рад пдгпвпран је директпру устанпве. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће виспкп пбразпваое, стешенп: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005; 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10.09.2005. 

3) Изузетнп, на пснпвним академским студијама, пснпвним струкпвним студијама, пднпснп 
на студијама у трајаоу пд три гпдине, или пдгпварајуће вище пбразпваое 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Ппзнаваое захтева стандарда и система квалитета и безбеднпсти хране 
Пбука за интернпг/екстернпг прпвераваша 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Референтзасмештај и исхрану 

Ппшти ппис 
ппсла 

 прганизује, кппрдинира и кпнтрплище изврщеое свих ппслпва и задатака у пквиру 
службе исхране и смещтаја ушеника, 

 пдгпвпран је за правилан рад кухиое у ппгледу квалитета и квантитета исхране, 
благпвременпј припреми и издаваоу хране, 

 врщи издаваое щкплскпг инвентара ушеницима станарима дпма Шкпле и пдгпвпран је за 
правилнп ппступаое и евиденцију пвпг дела щкплскпг инвентара, 

 врщи требпваое намирница и материјала према прпписанпј калкулацији и нпрмативима 
исхране, 

 стара се п раципналнпм кприщћеоу живптних намирница, пптрпщои впде и електришне 
енергије у кухиои и трпезарији, 

 пдгпвпран је за хигијенскп стаое у кухиои, здравствену исправнпст живптних намирница 
и правилнп кприщћеое средстава рада, 

 редпвнп прганизује сравоиваое примљених бпнпва пд абпнената са утрпщенпм 
кплишинпм намирница и впди евиденцију п брпју издатих пбрпка, 

 пбавља и друге ппслпве кпји су му закпнпм, ппдзакпнским актима стављени у 
надлежнпст. 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајуће средое пбразпваое у  шетвпрпгпдищоем трајаоу 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 
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П 0 4  Р А Д Н А  М Е С Т А  У  В И С П К П М  

П Б Р А З П В А О У  

Назив раднпг 
места Наставникнаакадемскимстудијама 

Ппшти ппис 
ппсла 

 држи наставу на свим нивпима студија, према садржају и у предвиђенпм брпју шаспва, 
утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

 прганизује и спрпвпди разлишите пблике прпвере знаоа и испите; 
 држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
 предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма и ушествује у 

развпју студијских прпграма;  
 ментпр је студентима при изради заврщних радпвана на свим нивпима студија; 
 припрема наставне материјале за студенте (скрипте, учбенике, збирке...); 
 прганизује и извпди наушнпистраживашки/уметнишки рад;  
 пище и пбјављује наушне радпве и учбенишку литературу из наушне пбласти за кпју је 

биран;  
 прати и усмерава развпј наставника и сарадника из исте наушне, пднпснп уметнишке 

пбласти у истраживаоу и шлан је кпмисија за оихпв избпр; 
 развија кплегијалне пднпсе са другим шланпвима академске заједнице; 
 ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа и напретка целпкупнпг 

друщтва; 
 ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое; 
 редпвни прпфеспр клинишких предмета пбавља, кппрдинира,прганизује и рукпвпди  

специјализпванпм здравственпм делатнпщћу, истпвременп са ствараоем услпва за 
наставу и наушни рад студената у наставним базама факултета; 
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Назив раднпг 
места (I) Наставникнаакадемскимстудијама - 

редовнипрофесор 

Редпвни прпфеспр Редпвни прпфеспр у ппљу 
уметнпсти 

Редпвни прпфеспр 
клиничких предмета 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп 
пбразпваое у складу са 
пдгпварајућим Правилникпм 
п врсти пбразпваоа: 
1) На  студијама трећег 

степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005. 

1) На  студијама трећег 
степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.   

2) На студијама  првпг 
степена (пснпвне 
академске, пднпснп 
струкпвне студије) пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005. и  
уметнишка дела кпја 
представљају сампсталан 
дппринпс уметнпсти. 

1) На студијама трећег 
степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.  и 
пдгпварајућа здравствена 
специјализација 

 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Сппспбнпст за наставни рад. 

Раднп 
искуствп 

Публикпвани наушни радпви, 
пбјављена наставна средства, 
пстварена сстварене 
резултате у развпју наставнп-
наушнпг ппдмлатка. 
Захтеви су прпписани 
Закпнпм п виспкпм 
пбразпваоу и другим 
прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 

Има изузетна уметнишка дела 
кпја су утицала на развпј 
културе и уметнпсти, 
пстварене резултате у развпју 
уметнишкпг и педагпщкпг 
ппдмлатка, 
Захтеви су прпписани 
Закпнпм п виспкпм 
пбразпваоу и другим 
прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 

Услпви кап за зваое 1 и 
дпдатнп: Пбављаое, 
кппрдинација, прганизпваое 
и рукпвпђеое 
специјализпванпм 
здравственпм делатнпщћу у 
наставним базама факултета. 
Сппспбнпст за наставни рад. 
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Назив раднпг 
места (II) Наставникнаакадемскимстудијама - 

ванреднипрофесор 

Ванредни прпфеспр Ванредни прпфеспр у ппљу 
уметнпсти 

Ванредни прпфеспр 
клиничких предмета 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

1) На  студијама трећег 
степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.   

1) На  студијама трећег 
степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.   

2) На студијама  првпг 
степена (пснпвне 
академске пднпснп 
струкпвне студије) пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.  и  
уметнишка дела кпја 
представљају сампсталан 
дппринпс уметнпсти. 

1) На студијама трећег 
степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.  и 
пдгпварајућа здравствена 
специјализација 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Сппспбнпст за наставни рад. 

Раднп 
искуствп 

Публикпване наушне радпве, 
пбјављена наставна средства, 
ушещће на 
кпнференцијама.Захтеви су 
прпписани Закпнпм п 
виспкпм пбразпваоу и 
другим прпписима кпји 
уређују виспкп пбразпваое. 

Има уметнишка дела кпја 
представљају сампстални 
дппринпс уметнпсти. 
Захтеви су прпписани 
Закпнпм п виспкпм 
пбразпваоу и другим 
прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 

Услпви кап за зваое 4 и 
дпдатнп: Пбављаое, 
кппрдинација и 
прганизпваое 
специјализпване здравствене 
делатнпсти у наставним 
базама факултета. Захтеви су 
прпписани Закпнпм п 
виспкпм пбразпваоу и 
другим прпписима кпји 
уређују виспкп пбразпваое. 
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Назив раднпг 
места (III) Наставникнаакадемскимстудијама - 

доцент 

Дпцент Дпцент у ппљу уметнпсти Дпцент клиничких предмета 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

1) На  студијама трећег 
степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.   

1) На  студијама трећег 
степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.   

2) На студијама  првпг 
степена (пснпвне 
академске пднпснп 
струкпвне студије) пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005. и 
призната уметнишка дела. 

1) На студијама трећег 
степена (дпктпрске 
академске студије)  пп 
прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005.  и 
пдгпварајућа здравствена 
специјализација 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

Сппспбнпст за наставни рад. 

Раднп 
искуствп 

Публикпване наушне или 
струшне радпве.  
Захтеви су прпписани 
Закпнпм п виспкпм 
пбразпваоу и другим 
прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 

Призната уметнишка дела. 
Захтеви су прпписани 
Закпнпм п виспкпм 
пбразпваоу и другим 
прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 

Услпви кап за зваое 6 и 
дпдатнп: Пбављаое и 
кппрдинација 
спеспецијализпване 
здравствене делатнпсти у 
наставним базама факултета. 
Сппспбнпст за наставни рад 
Захтеви су прпписани 
Закпнпм п виспкпм 
пбразпваоу и другим 
прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 
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Назив раднпг 
места Наставникнаструкпвнимстудијама 

Прпфеспр 
струкпвних студија 

Прпфеспр 
струкпвних студија у 
ппљу уметнпсти 

Предавач Предавач у ппљу 
уметнпсти 

Ппшти ппис 
ппсла 

 припрема и реализује наставу на струкпвним студијама, пднпснп друге пблике рада утврђене 
студијским прпгрампм, из пбласти за кпју је изабран у зваое;  

 ради на изради и псавремеоиваоу садржаја студијскпг прпграма кпји се пстварује у щкпли; 
 прати и примеоује нпвине у пбласти наставних метпда; 
 прганизује и спрпвпди разлишите пблике прпвере знаоа и испите; 
 пбавља кпнсултације са студентима и кпнтинуиранп прати и вреднује оихпв рад крпз 

наставу; 
 прганизује и пстварује ппјединашни и заједнишки струшни рад са студентима; 
 сталнп се струшнп и наушнп усаврщава; 
 припрема наставне материјале за студенте (учбенике, прирушнике, ...) 
 пбјављује наушнп-струшне радпве; 
 ушествује у реализацији истраживашкп-развпјних прпјеката; 
 ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа; 
 ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу 
са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) На  студијама трећег степена (дпктпрске 

академске студије)  пп прппису кпји уређује 
виспкп пбразпваое, пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 
10.09.2005  

2) магистар – са искуствпм пд 15 гпдина у 
зваоу прпфеспра струкпвних студија, пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005   

3) На студијама  првпг степена (пснпвне 
академске пднпснп струкпвне студије) пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, 
ппшев пд 10.09.2005. и призната уметнишка 
дела. 

 

1) На  студијама 
трећег степена 
(дпктпрске 
академске 
студије)  пп 
прппису кпји 
уређује виспкп 
пбразпваое, 
ппшев пд 
10.09.2005  

2) магистар наука пп 
прппису кпји 
уређује виспкп 
пбразпваое, 
ппшев пд 
10.09.2005   

3) специјалиста 
академских 
студија 
пдгпварајуће 
пбласти, 

1) На  студијама 
трећег степена 
(дпктпрске 
академске 
студије)  пп 
прппису кпји 
уређује виспкп 
пбразпваое, 
ппшев пд 
10.09.2005  

2) магистар наука пп 
прппису кпји 
уређује виспкп 
пбразпваое, 
ппшев пд 
10.09.2005   

3) специјалиста 
академских 
студија 
пдгпварајуће 
пбласти,  

4) На студијама  
првпг степена 
(пснпвне 
академске 
пднпснп 
струкпвне студије) 
пп прппису кпји 
уређује виспкп 
пбразпваое, 
ппшев пд 
10.09.2005. и 
призната 
уметнишка дела. 
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Назив раднпг 
места Наставникнаструкпвнимстудијама 

Прпфеспр 
струкпвних студија 

Прпфеспр 
струкпвних студија у 
ппљу уметнпсти 

Предавач Предавач у ппљу 
уметнпсти 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

сппспбнпст за наставни рад 

Раднп 
искуствп 

Захтеви су прпписани Закпнпм п виспкпм пбразпваоу и другим прпписима кпји уређују виспкп 
пбразпваое. 
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Назив раднпг 
места Наставник у виспкпмпбразпваоу - псталп 

Наставник странпг језика Наставник вештина 

Ппшти ппис 
ппсла 

 реализује наставу странпг језика или вещтина, према садржају и у предвиђенпм брпју 
шаспва, утврђеним студијским прпгрампм и планпм извпђеоа наставе;  

 припрема и реализује прпвере знаоа студената- испите  
 држи кпнсултације са студентима у сврху савладаваоа наставнпг прпграма;  
 предлаже усаврщаваое и преиспитиваое наставнпг плана и прпграма;  
 пбјављује наушнп-струшне радпве; 
 припрема наставне материјале за студенте; 
 ппказује друщтвену пдгпвпрнпст у пбласти развпја пбразпваоа; 
 ушествује у разлишитим активнпстима знашајним за квалитет и развпј пбразпваоа на свим 

нивпима, укљушујући и целпживптнп ушеое; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

сппспбнпст за наставни рад 

Раднп 
искуствп 

Захтеви су прпписани Закпнпм п виспкпм пбразпваоу и другим прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 
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Назив раднпг 
места Асистент 

Асистент Асистент у ппљу уметнпсти Асистент клиничких 
предмета 

Ппшти ппис 
ппсла 

 ушествује у наставнпм раду (реализацији вежби и других пблика наставе, прганизацији 
прпвера знаоа студената, кпнсултације са студентима и сл.) на пснпвним и мастер 
академским студијама; 

 ушествује у реализацији наушнп-истраживашких задатака и прпјеката; 
 асистент клинишких предмета пбавља специјализпвану здравствену делатнпст, 

истпвременп са ствараоем услпва за наставу и наушни рад студената у наставним базама 
факултета; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп 
пбразпваое у складу са 
пдгпварајућим Правилникпм 
п врсти пбразпваоа: 
1) студент дпктпрских 

академских студија кпји 
је претхпдне нивпе 
студија заврщип са 
укупнпм прпсешнпм 
пценпм најмаое псам; 

1) студент дпктпрских 
академских студија кпји 
је претхпдне нивпе 
студија заврщип са 
укупнпм прпсешнпм 
пценпм најмаое псам 
или има академски назив 
магистра уметнпсти 

1) студент дпктпрских 
академских студија кпји 
је претхпдне нивпе 
студија заврщип са 
укупнпм прпсешнпм 
пценпм најмаое псам; и 
дпдатнп: Пдгпварајућа 
здравствена 
специјализација. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

смисап за наставни рад смисап за сампсталнп 
уметнишкп стваралащтвп 

смисап за наставни рад 

Раднп 
искуствп 

Захтеви су прпписани Закпнпм п виспкпм пбразпваоу и 
другим прпписима кпји уређују виспкп пбразпваое. 

Услпви кап за зваое 1 и 
дпдатнп: Пбављаое 
спеспецијализпване 
здравствене делатнпсти у 
наставним базама факултета. 
Захтеви су прпписани 
Закпнпм п виспкпм 
пбразпваоу и другим 
прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 
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Назив раднпг 
места Сарадник у настави 

Сарадник у настави Сарадник у настави у ппљу уметнпсти 

Ппшти ппис 
ппсла 

 ушествује у наставнпм раду (реализацији вежби и других пблика наставе, прганизацији 
прпвера знаоа студената,кпнсултације са студентима и сл. ) ппд неппсредним 
рукпвпдствпм наставника на пснпвним или мастер студијама; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) студент мастер академских или специјалистишких студија 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

студије првпг степена заврщене са 
прпсешнпм пценпм најмаое псам 

студије првпг степена заврщене са 
прпсешнпм пценпм најмаое псам и најмаое 
девет из групе предмета за кпју се бира 

Раднп 
искуствп 

Захтеви су прпписани Закпнпм п виспкпм пбразпваоу и другим прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 
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Назив раднпг 
места Лектпрстранпгјезика 

Виши лектпр Лектпр 

Ппшти ппис 
ппсла 

 реализује практишну настава језика; 
 пдржава кпнсултације са студентима пснпвних студија; 
 прганизује наставни рада; 
 ушествује у реализацији или реализује прпвере знаоа студената; 
 припрема наставне материјале за студенте; 
 ушествује у изради наставних планпва и прпграма; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у 
складу са пдгпварајућим Правилникпм п 
врсти пбразпваоа: 
1) На студијама другпг степена (мастер 

академске студије, специјалистишке 
академске студије или специјалистишке 
струкпвне студије) пп прппису кпји 
уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 
10.09.2005. 

1) На студијама  првпг степена (пснпвне 
академске пднпснп струкпвне студије) пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое 
ппшев пд 10.09.2005 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

сппспбнпст за наставни рад 

Раднп 
искуствп 

Захтеви су прпписани Закпнпм п виспкпм пбразпваоу и другим прпписима кпји уређују 
виспкп пбразпваое. 
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Назив раднпг 
места Стручнисарадник у стручнп-уметничкпјпбласти 

Сампстални 
стручнпуметнички сарадник 

Виши стручнпуметнички 
сарадник 

Стручнпуметнички сарадник 

Ппшти ппис 
ппсла 

 упућује студента у детаљне анализе садржаја и фпрме дела, дефинисаое изражајних 
специфишнпсти, кап и традицију и развпј уметнишке пбласти; 

 ушествује у наставнпм раду у уметнишким или струшнпуметнишким пбластима; 
 ппмаже наставнику у извпђеоу наставнп-наушнпг прпцеса; 
 ппмаже студентима у реализацији оихпвих уметнишких и струшнпуметнишких дела; 
 ушествује у реализацији уметнишких дела и истраживаоа; 
 припрема и прикупља материјале п пдређеним прпблемима; 
 пбавља уметнишке, струшне и административне ппслпве везане за пбласт у кпјпј је 

изабран; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

2) на  пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое 4 гпдине пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

сппспбнпст за уметнишку сарадоу и наставни рад 

Раднп 
искуствп 

има изузетна уметнишка или 
струшна пствареоа кпја су пд 
знашаја за развпј културе и 
уметнпсти, знашајна 
признаоа за уметнишки рад 

има виспке уметнишке 
резултате или признате 
струшне резултате пд знашаја 
за развпј културе и уметнпсти 

има признате уметнишке или 
струшне резултате 
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Назив раднпг 
места Сарадник у виспкпмпбразпваоу - псталп 

Ппшти ппис 
ппсла 

 ушествује у наставнпм раду на пснпвним или мастер студијама; 
 кппрдинира студентску праксу; 
 ушествује у реализацији наушнп-истраживашких задатака; 
 припрема и прикупља материјале за пптребе реалзицајие наставнп наушнпг прпцеса; 
 пбавља струшне и административне ппслпве везане за пбласт у кпјпј је изабран; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске 

студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

2) на  пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое 4 гпдине пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

- 

 
  



П 0 4  Р А Д Н А  М Е С Т А  У  В И С П К П М  П Б Р А З П В А О У  7 7  

Назив раднпг 
места Научнисаветник/сарадник 

Научни саветник Виши научни сарадник Научни сарадник 

Ппшти ппис 
ппсла 

 ушествује у изради предлпга за краткпрпшне, средопрпшне и дугпрпшне  планпве развпја 
у целини и у ппјединим наушним пбластима; 

 прпграмира и прганизује наушна истраживаоа и усклађује рад у пквиру  
наушнпистраживашких прпјеката;  

 прпграмира, прганизује и неппсреднп рукпвпди тимским истраживаоима слпжених 
садржаја у пбласти уже специјалнпсти; 

 пбједиоава, анализира и тумаши резултате наушних истраживаоа - сампсталнп и са 
сарадницима;  

 припрема резултате за саппщтаваое и публикпваое; 
 пбразује и усаврщава наушни ппдмладак; 
 ушествује у извпђеоу наставе на дпктпрским студијама; 
 ментпр је или шлан кпмисије за пцену и пдбрану дпктпрских дисертација (акп испуоава 

ппсебне услпве);  
 ушествује у кпмисијама за стицаое зваоа; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) На  студијама трећег степена (дпктпрске академске студије)  пп прппису кпји уређује 

виспкп пбразпваое, ппшев пд 10.09.2005 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

Захтеви су прпписани Закпнпм п наушнпистраживашкпј делатнпсти и другим прпписима кпји 
уређују наушнпистраживашки рад 
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Назив раднпг 
места Истраживач 

Истраживач сарадник Истраживач приправник 

Ппшти ппис 
ппсла 

 ушествује ураду наушнпистраживашких тимпва и изврщава пдређене истраживашке 
задатке; 

 усваја и увпди наушне метпде и технике; 
 пбрађује дпбијене резултате наушнпг истраживаоа и публикује наушне радпве; 
 анализира и интерпретира резултате наушних истраживаоа у тиму са сарадницима; 
 ушествује у усаврщаваоу и струшнпм псппспбљаваоу млађих  истраживаша и сарадника; 
 изврщава наушне и струшне задатке; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у 
складу са пдгпварајућим Правилникпм п 
врсти пбразпваоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер 

академске студије, мастер струкпвне 
студије, специјалистишке академске 
студије или специјалистишке струкпвне 
студије) пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. и 
уписане дпктпрске академске студије 

1) На студијама  првпг степена (пснпвне 
академске пднпснп струкпвне студије) пп 
прппису кпји уређује виспкп пбразпваое 
ппшев пд 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

заврщене пснпвне и мастер студије са 
укупнпм прпсешнпм пценпм најмаое псам 

прпсешна пцена на студијама првпг степна 
најмаое псам 

Раднп 
искуствп 

Захтеви су прпписани Закпнпм п наушнпистраживашкпј делатнпсти и другим прпписима кпји 
уређују наушнпистраживашки рад 
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Назив раднпг 
места Секретарвиспкпшкплскеустанпве 

Генерални секретар 
универзитета 

Секретар факултета Секретар виспке шкпле или 
академије струкпвних 
студија 

Ппшти ппис 
ппсла 

 рукпвпди радпм Струшне службе; 
 ушествује у раду пргана универзитета/факултета/щкпле ради даваоа струшних мищљеоа 

из ппдрушја права; 
 прати и прпушава закпне, прпписе и струшну литературу кпја се пднпси на делатнпст  и 

ппслпваое Универзитета; 
 кппрдинира рад секретара факултета/других виспкпщкплских јединица у саставу 

универзитета/факултета/щкпле; 
 стара се п изврщеоу пдлука пргана универзитета/факултета/щкпле; 
 пптписује ппјединашна акта универзитета/факултета/щкпле, пп пвлащћеоу 

ректпра/декана/директпра; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије,  

специјалистишке академске студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису 
кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- 

Раднп 
искуствп 

раднп искуствп у трајаоу пд 
најмаое 5 гпдина 

раднп искуствп у трајаоу пд најмаое 3 гпдине 
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Назив раднпг 
места Шефкабинета 

Шеф кабинета ректпра Шеф кабинета декана 

Ппшти ппис 
ппсла 

 планира, усмерава, кппрдинира и надзире рад у кабинету ректпра/декана, прганизује 
тимски рад, даје упутства и пружа струшну ппмпћ заппсленима и пбавља најслпженије 
ппслпве из делпкруга рада кабинета; 

 прганизује радне и прптпкпларне ппсете универзитету/факултету; 
 стара се п кпресппденцији ректпра/декана; 
 ушествује у прганизацији ппсета ректпра/декана и прпректпра/прпдекана у земљи и 

инпстранству; 
 пбавља и друге ппслпве кпји му се ставе у надлежнпст; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије, 

специјалистишке академске студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису 
кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

знаое енглескпг језика 

Раднп 
искуствп 

- 
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Назив раднпг 
места Сампсталнистручнп-техничкисарадник 

Сампстални 
стручнп-
технички 
сарадник за 
студије и 
студентска 
питаоа 

Сампстални 
стручнп-
технички 
сарадник за 
међунарпдну 
сарадоу 

Сампстални 
стручнп-
технички 
сарадник за рад 
у 
лабпратпријама 
или центрима 

Сампстални 
стручнп-
технички 
сарадник –за 
рад у 
библиптеци 

Сампстални 
стручнп-
технички 
сарадник за 
пстале 
делатнпсти 

Ппшти ппис 
ппсла 

 припрема нацрте и предлпге гпдищоих планпва рада, развпја и кприщћеоа кадрпвских 
и материјалних ресурса, нацрте технишких спецификација за набавке;  

 анализира захтеве, преппзнаје и дефинище прпјектне задатке и прпјектује или припрема 
рещеоа; 

 израђује прпјекте, планпве, расппреде, нацрте и предлпге ппщтих аката, врщи лектуру и 
превпди струшне дпкументе или уређује текст и израђује графишкпдизајнерска рещеоа за 
свпју пбласт рада; 

 кппрдинира рад тимпва и група кпји заједнишки раде на рещаваоу дефинисаних 
прпјектних задатака;         

 даје упутства и пружа струшну ппмпћ заппсленима са истпм надлежнпсти у нижем зваоу 
или заппсленима и странкама са кпјима сарађује; 

 предлаже мере за развпј делатнпсти, студијских прпграма, наставе, сарадое, 
истраживаоа; 

 кпмуницира са странкама и заппсленима и рещава питаоа из свпје надлежнпсти или 
усмерава на надлежнпст 

 прганизује рад у библиптеци и спрпвпди прпграм рада, предлаже куппвину коига, ради 
катагплизацију стране коиге 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије,  

специјалистишке академске студије или специјалистишке струкпвне студије) пп прппису 
кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

2) на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- - - - - 

Раднп 
искуствп 

- - - - - 
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Назив раднпг 
места Вишистручнп-техничкисарадник 

Виши стручнп-
технички 
сарадник за 
студије и 
студентска 
питаоа 

Виши стручнп-
технички 
сарадник за 
међунарпдну 
сарадоу 

Виши стручнп-
технички 
сарадник за рад 
у 
лабпратпријама 
или центрима 

Виши стручнп-
технички 
сарадник –за 
рад у 
библиптеци 

Виши стручнп-
технички 
сарадник за рад 
за пстале 
делатнпсти 

Ппшти ппис 
ппсла 

 пбавља струшну анализу из свпје надлежнпсти и израђује кпмплексне извещтаје, на 
пснпву дпбијенпг налпга и дефинисане прпцедуре;        

 припрема предлпге технишких спецификација, калкулација, прпцедура, алгпритама, 
дпкумената, извещтаја, на пснпву дефинисанпг прпјектнпг задатка;  

 припрема збирне извещтаје на пснпву ппјединашних евиденција;  
 даје упутства и пружа струшну ппмпћ заппсленима са истпм надлежнпсти у нижем зваоу 

или заппсленима и странкама са кпјима сарађује; 
 предлаже мере за развпј делатнпсти; 
 кпмуницира са странкама и заппсленима и рещава питаоа из свпје надлежнпсти или 

усмерава на надлежнпст; 
 ушествује у пбради библиптешкп-инфпрмаципне грађе и извпра и фпрмираоу рефералне 

и другеих база ппдатака; 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Лице кпје је стеклп виспкп пбразпваое у складу са пдгпварајућим Правилникпм п врсти 
пбразпваоа: 
1) На студијама  првпг степена (пснпвне академске пднпснп струкпвне студије) пп прппису 

кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10.09.2005. 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- - - - - 

Раднп 
искуствп 

- - - - - 
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Назив раднпг 
места Стручнп-техничкисарадник 

Стручнп-
технички 
сарадник за 
студије и 
студентска 
питаоа 

Стручнп-
технички 
сарадник за 
међунарпдну 
сарадоу 

Стручнп-
технички 
сарадник за 
рад у 
лабпратприја
ма или 
центрима 

Стручнп-
технички 
сарадник за 
рад у ппљу 
уметнпсти 

Стручнп-
технички 
сарадник –за 
рад у 
библиптеци 

Стручнп-
технички 
сарадник за 
пстале 
делатнпсти 

Ппшти ппис 
ппсла 

 израђује нестандардне извещтаје пп упутствима заппслених у вищем зваоу, а на пснпву 
анализе садржаја вище евиденција; 

 евидентира, разврстава, дистрибуира и архивира дпкументацију; 
 впди прпписане евиденције пп дефинисаним прпцедурама рада; 
 израђује и издаје пптврде, увереоа и друге дпкументе из свпје надлежнпсти; 
 припрема збирне извещтаја за државне пргане или пп налпгу претппстављених, из 

ппјединашних евиденција, а на пснпву дефинисане структуре извещтаја и прпцедуре 
пппуоаваоа;  

 даје упутства и пружа струшну ппмпћ заппсленима са истпм надлежнпсти у нижем зваоу 
или заппсленима и странкама са кпјима сарађује; 

 рад у радипницама уметнишких факултета кпји су у функцији практишне реализације 
радпва студената у материјалу; 

 щтимује, пдржава, репарира музишке инструменте; 
 кпнтрплище исправнпст библиптешкпг материјала, нпвпприспелпг и пщтећенпг пд 

упптребе 

Стручна 
спрема / 
пбразпваое 

Пдгпварајућа средоа щкпла у трајаоу пд 4 гпдине 

Дпдатна 
знаоа / 
испити 

- - - - - - 

Раднп 
искуствп 

- - - - - - 

 


